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GEPELES

Az alabbi szovegbdl hidnyoznak a sz0kozok. A gondolatjelek és kotGjelek helyett *
karakter szerepel. A helyesirasi, tipografiai szabalyokat a szovegben megtalalja.

A szbveg tartalmara is figyelve gépelje be helyesen a széveget vagy olvassa be a gepe-
les_forr.txt fajlt és javitsa ki a hibakat! Munkajat mentse gepeles néven a szbvegszerkesztd
sajat formatumaban!

A bekezdések legyenek sorkizartak, a cimszavakat emelje ki és alkalmazzon olyan bet(-

méretet, térkozt és margdt, hogy a dokumentum egyoldalas legyen!

Helyesgépelés
Aszdvegekbegépelésekortisztabankelllenninéhanyolyanszaballyalis,amelyekrekézirdssorannemkellfigyelnin
k.Nemmindenkornyezetbenvanlehetoségakovetkezoszabalyokmindegyikénekbetartasara,detorekednikellra.
Szokozok

Avesszd,apont,akérddjel,apontosvesszdstb.elottnincsszokoz,utanukazonbanvan.
Amondatvegénugyanakkoraszokozall,mintbarholmashol. (Ellentétbenpéldiulazangollal,aholmasfélszeresvagyk
étszeresszokozallamondatveégeén.)

Idézojelésaposztrof

Azidéz6jelalulkezdddik,99*eskinézetl, fentzarjukigyszintén99*essel. ,Ej,miakd! tyukanyd, ... Azaposztrofk
araktert(®)hasznaljukakkor,amikorvalamitréviditiink,ezértnemirjukki.Azaposztréfkunkorodasaag*esszamjeg
yhezhasonlo.Mindigodakeriil,ahollehagytunkvalamitardviditettalakban, tehatpéldaulkétbetisévszameseténak
étszdmjegyelé.’76%ban,addma’ide. ..
Avisszafeléddloaposztrofkaraktert(angolbillentylizetenazl*estdlbalra,magyaronAltGr+7)nemhasznaljuk.Ama
gyarbillentylizetkiosztasonAltGr+9*celeldszedhetokaraktertseholnemhasznaljuk.

Kotdjelek,gondolatjel
Rovidkotojelethasznalunkragokillesztéséhez,szoosszetételnél(hasziikségvanra).Elvalasztaskorisezjelenik
meg.Semakdtojelelott, semakdtojelutdnnincsszokdz . Egy*egy,egy*két,KézEp*Eurdpa,aug.20*an, 12%*kal ,merevl
emez*meghajto...
Akdtéjelnélhosszabbésvékonyabbnagykétdjelethasznaljukintervallumokleirdsara,vagypéldaul,hatulajdonnev
ekkapcsolatarolvanszo.Anagykdtojelelottésutansincsszokdz.Angol*magyarszotédr,1848*49*ben, F6u.5%7.,10*%1
2GB*ot...(magyarbillentylizetenCtrl+Num*)
Agondolatjel(amelyegyébkéntkiilséreazonosanagykotdjellel)nagyjabolmegfelelazangolendash(*)karakternek.
Agondolatjeleldttésutanvanszokoz.Ujtaldlmanydt*természetesen*szabadalmaztatta.
Anagykotdjelnélésgondolatjelnélszélesebbemdash(*)karaktertazangolhasznaljagondolatjelgyanant.Magyarbi
llentyiizetenAltGr+Num*,demagyarnyelviidokumentumbannemhasznaljuk.

Szamok
Aszamésazaztkovetomértékegységkbzészokdzt(mégpedig*aholvanralehetdség*nemtérhetoszokézt)teszink.88GB,
16t,600Ft. ..

(magyarbillentylzetenCtrl+Shift+sz6koz, HTML*ben&nbsp; )
Anégyjegylszamokatnemtdrjiikmeg.Azot*ésanndltobbjegyliszamokatszokozzel (lehetdségszerintnemtdrhetdszoko
zzel)kelltagolni.960@b/s,140008b/5.
Atizedesjegyekkezdetétvesszoveljeldljiik,ilyenkoravesszéutannemallszokdz . Hatdrtszamokatsorolunkfel,aze
gyesszamokelvdlasztasarapontosvesszéthasznalunk.3,14;2,71;0,618...
Miveletijelekelottésmogottugyantgykellszokoztelhelyezni,minthakiirnanksmiveletnevét,deazeldjel (nagyko
tdjel)tapadaszamhoz:3+*2=1.Ahelyestordelésheznemtdrhetdszokdzthasznalunk.Specidlisesetekbenkeskenyszd
kozhasznalataalegjobb.

Zarojel
Azarojelparosirasjel;akozbevetésszerilszovegrészekelkilonitéséreszolgal.lLeggyakoribbakerek,ill.gomboly
uzarojel(),ezenkiviulelofordulaszogletes[], akupos<>zardjel,valamintakapcsoszarojel{}.Gyakranhasznaljak
a/jeletis.Akéttagjatnyitééscsukozarojelnekhivjak.Nyitotagjatmindigszokozelozimeg,azutanaallorészhezvi
szonttapad(szokoznélkulallelotte).Csukotagjanalforditottahelyzet:azeldtteallorészheztapad, azonbanszok
ozkdveti.Ezekazelveknemvonatkoznakazarojelekmellettiirasjelekre(példaulpont,vesszo,kérddjel, felkialto
jel,idezojel) :ezekszinténtapadnakazarojelhez.Agondolatjelmindigszokozzelall,igyazarojeletisilyenforma
bankdveti.Haazardjelmondatonbelilirésztzarle,akkoramondatzaroirasjelmindigkéveti,haviszontonallomonda
tottartalmaz,olyankormegeloziazadottmondatotlezardirasjel. (Szokozoknélkilirjuk,haaszoegyrészétzarja*p
éldaulfelhasznald/ka/t.)

Egyebek

*Aparagrafusjel(§)szokozzelkovetiaszamot,deaszazalékjelelénemirunkszokoztl2.§;12%.
*Afolytatastjelzd,,...”nemharommondatvégipont, hanema, harompont”nevikarakter.
*Abillentyliknevétkiskapitalissalkellszedni.



