Szovegszerkesztés

ELOSZO

A feladatok szovege a mai széhaszndlathoz képest szokatlan, sokszor korilird. Egyes ese-
tekben, féleg a kés6bbi kiadvanybdl kimaradé feladatoknal kimondottan cél a kreativitas,
onallé alkotas, ezért a kdnyvben minta sincs. Ugyanakkor néhany feladatnal méretkorlat
miatt maradt le a minta. Jelen feldolgozasban ezeknél a feladatoknal is szerepel kép, de
egyes esetekben a hidnyzd minta a szovegértés fejlesztését célozza meg. Tobb korlevél ké-
szités feladat, illetve a stilusok haszndlatat igényl6 vagy arra utald feladat jelzi a szerzék
»elérelatasat”, de a forrasallomanyok sokszor csak doc, xIs néven voltak mellékelve. Most
ezek txt és xIsx formatumu verzidi is letoltheték. Egyes feladatoknal a konyvb6l masolandé
részletekbdl is megtalalhaték mintaképek a forrasban.

A szovegek alapértelmezett stilusa: Times New Roman, 12 pt-os bet(, szimpla sorkdz. Mara
ez jelent6sen megvaltozott, a képernydén olvasashoz jobban igazodd Normal stilussal talal-
kozunk, de a régi formatum (még) beallithaté. Mindenképp a feladat elején dontsiik el,
hogy a nyomtatasi mintahoz alkalmazkodva, a régi stilust hasznaljuk, vagy a feladat szo-
vege alapjan mdodositjuk az aktudlis alapértelmezett tulajdonsagokat.



»~ » » Szovegszerkesztés

GEPELES

Gépelje be helyesen a szoveget! Gépelésnél kiilonboztesse meg a kotbjelet (-), nagykots-
jelet (—) és gondolatjelet (—), mértékegységek és mdiveleti jelek szamhoz kapcsolasahoz
haszndlj nem torhetd sz6kdzt! Uj bekezdés csak a beljebb kezd6d6 sorok el6tt van.

Aversakdonyvbenhalott.Keltsdéletre!-irtaKosztolanyi.”M
iaszavalas?Aversfoltdmasztdasapapirsirjabol”-folytatta.

Egyparbeszéd:

-Mennyi?

-30.

-Mi307?

-Mimennyi?

Tm+3dm=13dm,ennek13%-amennyi?

Arépat30Ft/kg-értadtak-mondtaanagyanyam,akivelaMarg
it-szigetentalalkoztam.Azonvitatkoztunk,mitnézzinkmegin
kabb,azEdtvos-féleingat,aholland-magyarfocimeccsetvagy
aBuadpest-Bécsautdopalyahasznalatonkiviulifizetékapujat.V
églilelmentinkegykdonyvesboltbaésvettinkegyangol-magyar
szotart,amiotezer-hatszdzhetvennyolcforintbakerilt,ezenk
ivileszembejutott,hogyavers-ésprozamondodversenyreiskés
zUlnomkell,ezérthazamentem.

Egészutonhazafelé/azongondolkodam..-mondhatnamtova
bbisaverset,deénazongondolkodtam,hogymitegyektanulase

l6tt.

(A kép letdlthets: gepeles-szoveg.png.)
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ADATLAP

Készitse el a kovetkez6 mintaban szerepl adatlapot méretaranyosan!

A lap legyen A4d-es formatumu. A fels6 és a bal oldali margd 1 cm-es legyen! A jobb oldali
margot allitsa be ugy, hogy a margdk kozotti tavolsag pontosan 10 cm legyen!
A betliméretek, a térkdzok és a tabulatorok beallitasaval hozza létre a mintanak megfelel6

adatlapot!

Adatlap

A palyazo

sziiletési helye: ..o,

TAOPOMILIAL oiiveieiiiiiie e

edesanyja lednykori Neve: .....c.ccoecevieiiienennceccene.

LK CIIMIE, ettt

SZEIML 1Q. SZAMNA: vevvverreerrerieerrenieereerieersenieeseereessesinenses

Iskolajanak

Valasztott tantargyak

O  térténelem
U angol

Q filozofia

Q

a

Q

matematika
fizika
kémia

(A kép letdlthetd: adatlap_minta.png.)
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MERTEKEGYSEGEK

A mértékegységek atvaltasa rendszerint problémat okoz a matematikadrakon is. A gyakor-
lashoz készitsen a megadott minta alapjan egy gyakorlélapot méretardnyosan!

1. A minta els6 sordban talalhatd ,,Név:” keriljon az él6fejbe!

2. A betdstilusok, a térkozok, a sorkozok és a tabulatorok beallitasaval hozza létre a minta-
nak megfelel6 adatlapot!

3. Afeladatok jelzésére hasznalt betlket a felsorolas beallitasaval hozza létre!

Ney:
a) 4540 m? veeeeeeecceeeee. dm?
b) 454 000h!. ..o
c) 0,000454 dl =........... cm?
d) 45400 dm3=....cccceveeereeeeeeam?
e) 4540 dl=......cccceeecvvmeee.. dm?
a) 84,2 m3= ... M
b) 8,42 cl=eeveeiirevirenncm?®
c) 8420dl=.ccccvciiiiiiiieieeceeam?
d) 8420000cl=..ccccvcicrniriieriicenem?
e) 0,000842 I=....ovreeenn.

(A kép letblthets: mertekegys_minta.png.)
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KEMIA FELADATLAP

Készitsen egy kémiai feladatlapot a mellékelt minta alapjan! Nyissa meg a kemialap_for-
ras.doc fajlt!

Formazza a szOveget a minta alapjan és mentse a dokumentumot kemialap.doc néven!

1. A feladatok cime legyen 14 pontos bet(i méretd, vastagon és délten szedett, ARIAL bet(-
tipusu és jobbra igazitott! EISttik és utanuk 12 pontos térkoz legyen! A feladatok szovege
legyen 12 pontos betl méret(i, TiIMES NEw ROMAN bet(tipusu és sorkizart igazitasu!

2. A tablazatok és a rajz hianyzik a forras szovegbdl, ezeket el kell késziteni! A kémiai rejt-
vényt tablazattal készitse el! Megfelel6 szegély allitasaval tudja beallitani a nem téglalap
alaku megjelenést.

Minta:

1. Kémiai rejtvény:

] L]

8.

A Napban nagy mennyiségben el6forduld kémiai elem.
Eziistfehér, konnyen hajlithato, puha fém, foliat is gyartanak bel6le.
A vegyjele: Cd.

Elemi allapotban voroses szinii fém.

MoRw N =

Démokritosz azt képzelte, hogy oszthatatlan.
Szobahémérsékleten folyékony fém.

A periodusos rendszerben a sorszama (rendszama) 12.

® &

Ezt az elemet reklam-fényforrasok gyartasahoz is hasznaljak.

2. Jelold a Iéggombdokbe rajzolt nyilakkal, milyen iranyba szallnanak,
hogy ha a megfelel6é gazzal lennének megtoltve!

Gaz Molaris tomege (g/mol) Merre szall?
klorgaz 71 o
HCI 36,5 o
fluorgaz 38 )
hidrogéngaz 2 o
bromgaz 160 o

Nevét Ida



»~ » » Szovegszerkesztés

3. A harmadik tablazatban 6sszevont celldkat és a szovegek megfelel§ igazitasat érdemes
hasznalni a mintanak megfelel6 megjelenés |étrehozasahoz.

4. A minta 4. feladatanak rajzat kilon készitse el! Ha elkészilt szurja be a dokumentumbal
Csak egyszer( rajzeszkozoket haszndljon, megfelel§ vonalvastagsagokat valasszon!

5. rja a nevét a lap lablécébe jobbra!
Minta:

3. Toltsd ki a kbvetkezé tablazatot!

Anyagok

Egyszerii Osszetett

Vizes Gaz- | Folyadék- | Szilard

: Veevii
Bt s oldatok | elegyek | elegyek | kever¢kek

A kovetkez6 anyagok sorszamat ird az el6zo tablazat megfeleld cellajaba!

1. kéolaj 13. vas

2. higany 14. jod

3. konyhasé 15. rézgalic

4. réz 16. desztillalt viz

5. kén 17. kén és vaspor keveréke
6. szén-dioxid 18. rozsda

7. jodozott so 19. oxigén

8. nitrogén 20. levegd

9. higany-oxid 21. kélium-nitrat

10. 6lom 22. ecetes viz

11. csapviz 23. alkohol vizes oldata
12. alkohol

4. Az alabbi kisérleti 6sszedllitisban milyen valtozasok térténnek? Mi
oxidalodik és mi redukalodik? Ird le egyenlettel is!

réz(11)-oxid @ <«——— hidrogéngaz

Nevét Ida

+1 A cimsorok és a 3. feladat tablazatanak bekezdései a kovetkez6 bekezdéssel egy oldalon

jelenjenek meg.

+2 A 3. feladat tablazataban a tartalom kdzépen, kozépre igazitott, az elvdlasztast feltételes

kotSjelek beszurasaval érjik el.

+3 A 4. feladat dbrdja helyeben is elkészithetd.
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A HOLGY VAGY A TIGRIS?

Készitse el a leirdsnak megfelel6en ,,A hélgy vagy a tigris?” cim{ konyv 22-24. oldalat,
amelynek szovegét a holgy_forras.doc allomanybdl olvashatja be! Munkajat mentse
holgy.doc dllomanyba! (Forras: Raymond Smullyan A hélgy vagy a tigris? és egyéb logikai
feladatok; forditotta: Torok Judit; Typotex Kiadé.)

1.

A lap méret B5 legyen, az eredeti konyv kis formatumban jelent meg. A margé alul, feldl,
jobbra és balra 2,5 cm. Allitson 0,5 cm kdtési margét paros oldalon jobbra és paratlan
oldalon balra!

. Készitse el a fejlécet, amely paros oldalon balra igazitva az oldalszamot és a konyv cimét

tartalmazza, teljes oldalszélességben alahuzva! Paratlan oldalon a fejléc ennek a tikor-
képe legyen.

3. A kezd6 oldalszam 22.

10.

. A dokumentum szévegét formazza 16 pontos méretl TIMES NEw ROMAN betl(itipusra ala-

kitsa at! A szovegben Ures sor ne legyen, a tagolast térkozzel allitsa be!

. A bekezdések sorkiegyenlitettek és elsé soruk 1 cm-rel legyen behuzva, kivéve az alfeje-

zetek elején.

. Afejezetcim, ,,2. Holgyek vagy tigrisek?” 24 pontos betliméretlire és d6lt szedésre legyen

allitva. El6tte ne legyen térkdz, utana 30 pontos térkozt valasszon!

. Ehhez hasonldan az alfejeze, ,, Az els6 nap” beallitasai: 22 pontos méret, d6lt betltipus, a

térkoz el6tte 18 és utana 12 pontos legyen.

. A feladatjel6lések, ,,11. Az els6 rab” és ,,12. A masodik rab” beallitasai: 16 pontos méret,

félkovér szedés és elbtte térkoz 6 pontos térkoz legyen.

. Az |. és |l. szoba feliratok egymas melletti téglalapokban rendezve jelenjenek meg! A fel-

iratokat alakitsa nagybetlissé, 16 pontos méretlivé és kdzépre igazitotta!

Végjegyzetben adja meg a konyv szerz6jének nevét és a cimet: ,,Raymond Smullyan: A
holgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok”! ,A holgy vagy a tigris?” szovegrészt for-
mazza félkévérre!

Minta az oldalakrol:




»~ » » Szovegszerkesztés

A TOJAS SURUSEGENEK MERESE

A tojas_forras.doc allomdanyban talal egy kisérletleirast. Ez a szoveg még nincs megformazva
és hidnyos. Feladata a leirasnak megfelel6en kiegésziteni és megformazni.

Munkajat a tojas.doc nevi dllomanyba mentse!

1.

Az dllomanyban lires sor ne legyen, bekezdés el6tti vagy utani térkozallitasokkal kell meg-
oldani a szovegrészek elvalasztasat.

. Alapméret A4, alul-felll 2 cm, jobbra és balra a margd 3cm.

. A cim 14 pontos, TIMES NEwW ROMAN tipusu betlkkel irt szoveg kdzépre igazitva, vastagon

és alahuzva szedve. Utana 12 pontos térkoz legyen.

. Az alcim vastagon szedett, el6tte és utana 6 pontos térkoz.

5. A bekezdések elejérdl le kell hagyni a bevezetd szokozoket, mindkét margdhoz igazitani

10.

11.
12.

kell 6ket. EIGttik és utanuk nincs térkoz.

. Az dbrat rajzoléprogrammal kell elkésziteni. Utdna ezt illessze be a dokumentum elejére

ugy, hogy a szoveg jobbrol korbefussa!

. A forrasszévegben a BA roviditést cserélje ki a Bunsen-allvany kifejezésre!
. A tavolsagokat a szovegben a és b jeldli. Ezeket vastagitsa meg!

. A csillagok helyére képleteket kell késziteni! A megfelel6 helyre szorzdjelet (-) tegyen! A

képletek gorog betlket és alsé indexeket tartalmaznak

A szdveg végén |évé tablazatot készitse el! A p= és Ap = a tablazat része, de a megfeleld
szegélyek hianyoznak.

A tablazat fejlécében a jeldlések és a mértékegységek kozépre vannak igazitva két sorban.

A dokumentum egy oldalra férjen ki, ezt a nyomtatasi képen ellendrizze! A rajz méretét
igazitsa ugy, hogy mellette a képletek 6sszefliggben elférjenek
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Minta:

Tojas stiriiségének meghatarozasa Bakusinszkij modszerével

A mérés elmélete

Ha vékony hurkapalcat cérnaszalon mérlegszeriien felfliggesztiink és kiegyensulyozunk,
majd ugyancsak cérnaszallal két kozel azonos tomegii testet akasztunk ra, akkor kiegyen-
sulyozva:
m-g-a=m-g-b
A G, sulyu testet vizbe meritjiik, és az a kar
véltoztatasaval az egyensulyt helyreallitjuk. A
a |b c kar hossza ¢ lesz.
m-g-b=(m - -g-Fr) c=m-g-a
I A testre hato felhajtoero:
O Ffel = Pviz * V- g
m 2 Ebbol a két egyenletbdl a vizsgalt test térfogata
mi m2 kifejezhetd:

—0—°

m1 c—a
V=—
Piz 4

A vizsgalt test stirlisége:
ml ml cC—a
p - % -

m, (C _ a) = c " Poiz

c
Az Arkhimédész torvényén alapulo sliriségmérést hossziusagmeérésre vezettiik vissza.
Eszkozok

Hurkapalca, tojas, cérnaszal, pillanatragasztd, vonalz6, Bunsen-allvany, stlysorozat,
fozépohar

A mérés menete

A tojas héjahoz pillanatragasztoval rogzitsd a cérnaszalat! A hurkapélca egyik veégé-
hez a tojast, a masik végehez egy vele kozel azonos tomegii sulyt kossél cérnaszallal.

A Bunsen-allvanyra ugy rogzitsd egy harmadik cérnaszallal a hurkapalcikat, hogy az
kiegyensulyozott legyen.

Pontosan mérd meg a hosszat (tojas oldala)!

A tojast meritsd a f6zdpoharban levd vizbe €s csak annak a felfliggesztését elmoz-
ditva egyensulyozd ki ujra! (A b kar a mérés soran valtozatlan!) Ugyelj arra, hogy a
hurkapalca minden leolvasaskor vizszintes helyzetben legyen.

Harom-harom mérést végezz¢l, és a mérési adatokbol szamitott stirliségek kdzépérté-
két hatarozd meg!

Tablazat

a c e Ap
(cm) (cm) P ¢ Priz (g/cm’)

(g/em’)

ol
Il
S|
=
I
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BOLYAI JANOS ELETRAJZA

A bolyai_forras.doc dllomanyban talal egy Bolyai Janosrdl sz616 életrajzot. Ez a szGveg még
nincs megformazva. Feladata a leirdsnak megfelel6 formatum létrehozasa.

Munkajat a bolyai.doc nevi allomanyba mentse!

1.

Az allomanyban Ures sor ne legyen, a bekezdés el6tti vagy utani térkozallitasokkal kell
megoldani a szovegrészek elvalasztasat.

A lapméret A4, alul, fellil, jobbra és balra a margé 2,5 cm.
Minden lapon alul, kbzépre igazitva legyen lapszam.

A f6cim 22 pontos, ARIAL tipusu betlikkel irt szoveg legyen kozépre igazitva, vastagon
szedve. Alatta és felette vizszintes vonal hangsulyozza a cimet!

Az els6 bekezdés vastagon szedett, el6tte és utana 12 pontos térkoz. Els6 sora nincs be-
hdzva.

A tobbi bekezdés utan 6 pontos térkoz, elsé soruk 0,5 cm-rel behuzva.

A bekezdések elejérdl le kell hagyni a bevezet6 szokozoket, mindkét margdhoz igazitani
kell 6ket.

Az els6 kép (Bolyai Janos portréja), az 1.jpg allomanyban talalhatd. Ezt illessze be a doku-
mentum elejére! Méretét kicsit nagyitsa fel és igazitsa kozépre!

Minta a dokumentum elejérél:

Bolyai Janos (1802-1860)

Minden 1dok egyik legeredetibb gondolkodast matematikusa tragikus sorst hadmérndk,
miiveiben messze meghaladja korat. A magyvar matematikatorténet elsd, iistékosként kiemel-
ked6 alakja, az 6 geometnidja, ,,az 0) mas vilag" nélkiil elképzelhetetlen lenne a legmodernebb
kor vivmanyainak rakétik és miholdak - mikédése. Sziletésének 200. évforduldyat 2002-ben
tnnepeljik

1802. december 15-én sziiletett Kolozsvarott,
kéznemesi csaladban. Apja Bolyai Farkas a ma-
rosvasarhely: evangélikus katolikus kollégium ta-
nara és a Magyar Tudomanvos Akadémia levelezo
tagja. Koranak egyik legelso, hazajanak pedig ad-
dig1 legnagyobb matematikusa volt. Bolyai Janos
12 éves koraban elvégezte a Kolozsvari Gimna-
zium 6-1k osztalyat, 1817-ben, Marosvasarhelyen
érettségizett

1818-ban, 15 éves koraban Bécsben folytatta
tanulmanyait. Kivalé eredménnyel elvégezte a bé-
cs1 Hadmémoki Akadémuat, és alhadnaggva avat-
tak (a 4 év elvégzése utan még egy évig kiilénle-
ges hadméméki tanulmanyokat folytatott). Elsé
beosztasba a Temesvan Erdditési [gazgatosaghoz
keriilt. 21 éves koraban hadnaggya, 22 éves kora-

o St et 1iinealtle 212 T AMacnlcbhabhitcn T maabhccabh e cvbnmm lealacda ccnis Jo 2o Zlea
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9. A2.jpg egy utcajelenetet abrazold kép. Ezt is be kell illeszteni a dokumentumba, a lap jobb
oldalara; mellette szoveg legyen.

10. A, Milyen volt BolyaiJanos, avagy van-e kép Bolyai Janosrél?” széveg 20 pontos, vastagon
szedett és kozépre igazitott legyen! A cimet vizszintes vonal emelje ki.

11. A harmadik képet (3.jpg) a szOveg végén, jobbra igazitva illessze be!

12. A szévegben Bolyai Farkas neve helyett BF révidités szerepel. Cserélje le a monogramot
BF szoveget mindenhol a Bolyai Farkas nevére!

13. Bolyai muivei (Appendix, Tentamen, Tan, Responsio és Tértan) d6lten szedettek legyenek!
Minta a dokumentum végérdl:

Bolyai Janos kiilsejének leirasara tobb forras 1s van, apja leirasai, sziileinek képe1, korabeli
személyleirasok, 1911-es exhumalasnal feltart koponyacsontok a hayjal egyiitt, Bolyair Dénes
véleménye.

Bolyai Farkas szerint:

Egészséges, szép gyermek, finom vonasok-
kal, fekete hayal és szemdldokkel, s tiizes sétét-
kék szemekkel, mely néha Ggy ragyog, munt a
dragako. Ennyiben az anyja, kilonben hozzam 1s
sokban hasonlit”. (Gaussnak irt levél, 1803, feb-
ruar 27) , Nagvon kemény természetl, szép 1fju,
a katona: batorsag szemérmességével be pelgye-
dett — se nem kartyazik, se bort, se palinkat, se
kavét nem iszik, se nem pipazik, se nem tubakol,
még nem borotvalkozik, csak pihés — rendkiviil
valoé matematikus, 1gazi zsem, kivalo hegedis.

(1826).
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KIRANDULAS

Az osztdly a 12. év elején egy nagyszabasu osztalykiranduldst tervez. Az osztalyfénok osz-
szedllitott egy tdjékoztato levelet a szil6k szdmara, melyben ismerteti a kirandulas koltsé-
geit ésa 12. évfolyamon varhatd kiadasokat. A sziil6k ennek ismeretében eldénthetik, hogy
a kirandulas koltségeit tudjak-e vallalni. Formazza meg a szul6knek sz4616 tajékoztatd leve-
let! A szerkesztend6 szoveget a kirandulas-forras.txt allomanyban taldlja meg. A megszer-
kesztett munkajat mentse a kirandulas.doc dllomanyba!

1.

Az els6 bekezdés (a megszodlitas) legyen 16 pontos méretd, vastagitott, ARIAL tipusu! A
megszolitas utdn hagyjon kb. félsoros térkozt!

. A szoveg tobbi része 12 pontos méretl, TIMES NEw ROMAN tipusu betlikkel késziljon! A

bekezdések sorkizart elrendezésiiek legyenek!

. A bekezdések el6tt mindenhol hagyjon 6 pontos térkodzt! A felsoroldsok és a keltezés ki-

vételével a bekezdések elsé sorat 8 mm-rel huzza be!

. Afelsorolas elkészitéséhez hasznalja a szovegszerkeszt6 felsorolas funkciojat!

5. A szbvegben tobb helyen szerepelnek forintban megadott 6sszegek. Ezek formazasanal

o.

hasznaljon nem torhetd sz6kozoket, hogy a szamok a sor végén ne valjanak el egymastol!

. Az osztalyfénok nevét formazza délt betdstilussal!

. A levagandd rész jelolését tabulator segitségével oldja meg! Az ollét képgyljteménybdl

vagy szimbolumokat tartalmazé karakterkészletbdl szurja be!

. A didk nevének és a szul6 alairasanak fenntartott helyeket tabulatorok alkalmazasaval

készitse el!

A ,vallalom/nem vallalom” részt objektum (kép vagy képlet) beillesztésével valdsithatja meg.

Minta a dokumentum végéhez:

—  Szémitasaim (becslésem) szerint a kévetkez6 tanév —kiranduldson kiviili— 6sszes kéltsége
fedezhetd a félretett pénzbél és 1 000 Ft-os havi osztalypénzbol.

Budapest, 2003. aprilis 29.
Repes Elemér s.k.

Didk neve:

vallalom

Az osztalykirandulas kéltségeit: .
nem véllalom

Sziilo alairasa
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DURRELL

Gerald Durrell Csalddom és egyéb dllatfajtak ciml konyvének egy részlete van a dur-
rell_forras.doc dllomanyban. Feladata a leiras alapjan megformazni.

Munkajat a durrell.doc nevi dllomanyba mentse!

1.
2.

A lapméret A4, alul-fellil 2,5 cm és bal-jobb oldalon 3 cm a margé.

A forrdsszoveg végén, az ,(Elejére)” jelzés utani részt helyezze a4t a dokumentum elejére!
Minden sor bekezdésvégijellel zarul, ezt sziintesse meg, alakitsa at egy bekezdéssé!

. Irja be a cimét: ,,Gerald Durrell Csalddom és egyéb allatfajtak”! A cim ARIAL kiskapitalis

stilusd, 16 pont méret(, vastagon és 2,5 pontos rikitassal legyen szedve.

. A szoveget TIMES NEW ROMAN stilusu és 12 pontos betlimérettel készitse el!

5. A bekezdések elsé sora 0,5 cm-rel legyen behuzva; utanuk 6 pont térkozt legyen!

10.

11.

12.

13.

14.
15.

. Amasodik bekezdés mellé, bal oldalra szurja be a gorog1.jpg allomanyban |évé tengerparti

képet! Jobbrdl a szoveg folytatédjon mellette.

. A palmafas kép, gorog2.jpg a masodik és a harmadik bekezdés kdzé keriiljon kozépre iga-
zitva. Szoveg ne legyen mellette.
. . e . . Szereplok
. A parbeszéd el6tti bekezdésbe szurjon e ,
L, , L, , , Larry Margo Leslie Lugarecia Mama
be egy futd figurat abrdzold képet, - —
. o Sziiletett: 1925. januar 7.,
amelyet a sz6veg szorosan vesz kordil. : Dzsamsedpur, Brit India
s . v . , | Elhunyt: 1995. januar 30.,
. Az oldalak Iablécében kozépre igazitva e

szerepeljen az oldalszam.

Nemzetiség: brit

. o, , , Sziilei: Louisa Dixie Durrell,
Készitse el a fejlécet: ,Csaladom és Evisios Surahel Daiell

egyé b al |atfajté k”; 1, 5 pontos vastag- Hézastarsa:  Jacqueline Sonia Wolfenden,
S L Lee McGeorge
sagu vonallal alahuzval

. ) A torténet folytatodik:
A szbveg utan tablazatban sorolja fel Madarak. vadak. rokonok

a szerepl6ket! A ,Szerepl6k:” szilirke
mintazaton legyen.

A mintdnak megfelel6en készitse el
Durrell életrajzat balrél 5cm, jobbrol
2 cm, els6 sort kovetben 2,5 cm behu-
zassal, szlirke mintazaton, dupla vonal-
lal keresztezve! Balrdl mellette egy tetsz6leges hal képe legyen.

,A torténet folytatddik:” és a ,,Madarak, vadak, rokonok” balra, illetve kozépre igazitott
legyen mindkét iranybdl 2 cm behuzassal. ElStte és utana dupla vonal valassza el a doku-
mentum tébbi részétdl.

Illesszen be egy tekn@st abrazold képet a képgyljteménybdl!

A dokumentum két oldalra férjen ki, ezt ellenérizze a nyomtatasi képen is.
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PARKINSON TORVENYE

A pfl.doc, pf2.doc, pf3.doc, pfd.doc, pf5.doc. dllomdanyokban ,Parkinson térvényei” cimi
konyv ,Mire megvéniiliink” fejezetének részletei talalhaték. Az allomanyokban lévé szo-
vegrészletek sorrendben kovetik egymast. Ezek formdazasa nem a mintanak megfeleld. Fel-
adata a megfelel6 formatum |étrehozdsa. Az 6t mellékelt allomanybdl a sorrendet figye-
lembe véve egyet készitsen. Munkajat parkinson.doc nev( allomanyba mentse.

1.

Az dllomanyban lires sor ne legyen, bekezdés elbtti vagy utani térkozallitasokkal kell meg-
oldani a szbvegrészlet elvalasztasat. A bekezdések sorkizartak legyenek!

. Alapméret B5 legyen alul 3,5 cm, feliil, jobbra és balra a margd 2,5 cm. Paratlan oldalon

bal oldalon és paros oldalon jobb oldalon 0,5 cm kotés( margé legyen.

3. Minden lapon alul kbzépre igazitva legyen a lapszam melynek kezd6értéke 155.

12.

. A dokumentum elsé oldalan ne legyen fejléc, a parosokon ,Parkinson torvénye” és a pa-

ratlanokon ,Mire megvénilink” legyen kdzépre igazitva és hullamos szegéllyel kere-
tezve.

. A f6cim ,Mire megvénulink” 18 pontos TiIMES NEwW ROMAN tipusu bet(ikkel irt szoveg le-

gyen kdzépre igazitva, vastagon szedve. El6tte és utana 12 pontos térkoz.

. Az alcim ,Vagy a nyugdijaztatas korhatara” 14 pontos, zold szedés(. Utana 180 pontos

térkoz kell ahhoz, hogy kb. az 1/3 oldal Gresen maradjon.

. A bekezdések els6 sora 0.5 cm vel legyen behuzva.

. Az eredetileg pf4.doc allomanyban |évé meghatarozasokat felsorolassal sorszamozza 1-t6l

10-ig! A sortavolsagot 1,5 re allitsa.

. Afelsorolas el6tt és utan 12 pontos térkoz legyen.
10.
11.

Az Osszefliggéseket tabulator hasznalataval rendezze oszlopokbal

A teljes dokumentumban cserével oldja meg, hogy a +, — és = jel utan székoz legyen! (A
kotSjel utan nem kell szé6koz!)

A f6cim utdn labjegyzetet szurjon be: ,,C. Northcote Parkinson: Parkinson torvénye vagy
az Ervényesiilés iskoldja”, a kdnyv szerzéjének nevével és cimével!

Minta az oldalakrol:
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FALUSI TURIZMUS

A falusi turizmus egyre nagyobb részét képezi a hazai fizet6vendéglatasnak. A szallashelyek
népszer(isitése érdekében szordlapokat készitenek az egyes szdlldsadd cégek. Formazza
meg a lapot! A szerkesztendd szoveget a falusi_forras.txt dllomanyban talalja. A megszer-
kesztett dokumentumot mentse a falusi.doc allomanyba!

1.

9.

10.

lllessze be a lap elejére a falusi.wmf fajlban talalhatd képet! A kép szélességét, az aranyok
megtartasa mellett, allitsa 4 cm-re!

Helyezze a kép mellé a szallashelyfoglalassal kapcsolatos adatokat!
A ,Széplaka” feliratot helyezze a soron belil k6zépre!

Ennek a bekezdésnek a betli legyenek vastagitottak, és ritkitott elrendezésliek! A betd-
méret legyen 14 pont nagysagu!

A szbveg tobbi része 12 pontos, TiIMES NEw ROMAN betdtipusu.

A ,Széplaka” cim utan egységesen szimpla sorkozt és 6 pontos térkozt allitson be a be-
kezdésekhez!

A felsorolast formazza a mintahoz hasonldan!

A VENDEG ALTAL HASZNALHATO” feliraton allitson be bet(ritkitast, és a betdstilust al-
litsa alahuzottra!

A kovetkez6 bekezdésekben allitsa be a bekezdés- és bet(istilust a mintanak megfelel6en!
Ugyeljen a ,m?” jel6lésekre!

Készitse el az arakat tartalmazo tablazatot! Helyezze kozépre, allitsa be a szineket! Vé-
gezze el a bet(stilus-allitasokat!

Minta:

Széllashely foglalds személyesen:

Falus Bt

1074 Budapest, VII. Falusi utca 86.
Tel.: 234-56-78 Tel./fax: 234-56-77
e-mail: falus@falus.hu

Széplaka
A szallashely ingyenes szolgaltatdsai, amit a szallasar tartalmaz:

< kerthasznalat kerti butorokkal

< bogracsolasi, grillezési lehetoség - tizifa biztositasaval

%+ gyermek jatszohely - homokozo

< a kertbol zoldség, gyiimoles fogyaszthato

< a csaladi gazdalkodas bemutatasa

< borkéstolas

< tdjjellegii ételkészités, kézmiivesség (gobelin, himzés) tanitisa

A VENDEG ALTAL HASZNALHATO

Szintek szama: 2, a foldszinten terasz, hall/étkezo, nappali, a felso szint galéria (a 2 kiilén
bejaratu szoba, terasz, tusolo/WC, 38,5 m?)

Férohely dsszesen: 4 + 1 =35
Konyha: a haziasszonnyal kéz6s hasznalati
Egyéb helyiség: a foldszinti nappaliban 12 személyes étkezoasztal, TV, video.
Fiités: elektromos (hétarolo kalyha)
Kert: sszesen: 1400 m* diszfak, bokrok, BIO konyhakert.
Széplaka
1 fo/éj 2 fo/éj 3 fo/éj 4 fo/éj
2500 Ft 4200 Ft 5700 Ft 7200 Ft
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FILM

A film_forras.doc dllomanyban talal a hagyomanyos fotdzassal kapcsolatos cikket. Ez a sz6-
veg még nincs megformdzva. Feladata a leirdsnak megfelel6 formatum létrehozasa.

Munkajat film.doc nevd dllomanyba mentse!

1.
2.

9.

A lapméret A4, alul, fellil, jobbra és balra a margé 2,5 cm.

Minden lapon alul, kozépre igazitva jelenjen meg az oldalszam! A fejléc szovege balra iga-
zitva és duplavonallal aldhuzva az oldal teljes szélességében helyezkedjen el.

. Az dllomanyban Ures sor ne legyen, a bekezdés elbtti vagy utani térkozallitasokkal kell

megoldani a szovegrészek elvalasztasat.

. A f6cim 16 pontos, TiIMES NEw ROMAN tipusu betlkkel irt szoveg legyen, kozépre igazitva,

vastagon szedve. Utana 12 pontos térkoz legyen. Szurja be mellé a fényképez6gép képét
a gep.gif allomanybdl!

. Az alcimek 14 pontos bet(iméret(iek, el6ttik 12 pont és utanuk 6 pont térkozlek legye-

nek!

. A szoveg 13 pontos betliméretd, sorkizart és a bekezdések els6 soranak behuzasa 1 cm.

. A méret szerinti csoportositasnal a tablazatos megjelenést tabulatorok hasznalataval

hozza létre! Alkalmazzon pontozott kitoltést!

. A hdrom tablazatot készitse el, tartalmukat gépelje be!

2. Kidolgozas szerint

Fekete-fehér Szines
hazi kidolgozasra alkalmas Negativ | Dia
célszerti laborban hivatni

Polaroid A szilkséges vegyszereket a
nyersanyag milanyag tasakban
tartalmazza. A megvilagitas utan
a nyersanyag egy acél-hengerpar
kozott halad keresztiil, mely a ta-
sakot szétrepeszti, és a vegyszert
szétkeni a nyersanyag feliiletén.
Szines.

3. Erzékenység szerint

Kis (alacsony) érzékenységl ISO 25/15 —1SO 40/17
Kozepes érzékenységii ISO 50/18 —ISO 200/24
Nagy (magas) érzékenyseégii ISO 400/27 —

(A kép letblthetd: film_gepeles.png.)

A film érzékenységének magyarazatanal az ISO és DIN roviditéseket tegye vastagon sze-
detté!
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10. A filmdoboz képét a doboz.jpg allomanybdl be kell illeszteni a dokumentumba a lap jobb
oldalara, a filmérzékenység csoportok mellé. A kép mellett széveg legyen.

Minta az oldalak tetejérél:

HAGYOMANYOS FOTOGRAFIA ALAPISMERETEK

_8

Filmek - filmtipusok

A fényképezdgép €s az objektiv mellett a film szerepe is rendkiviil fontos. A fil-
mek, azaz a felvételi nyersanyagok kinalata elég széles. Mindenkinek, aki hasznalja a
filmet, illik tisztiban lennie a kilénbozd nyersanyag ]

P

1. Méret szerint

HAGYOMANYOS FOTOGRAFIA ALAPISMERETEK

film, annal finomabb a szemcsézettség és nagyobb az élesség, anndl nagyobb az élesség,
anndl nagyobb a szinek telitettsége.

A mérdszam megkétszerezése az érzékenység duplazodasat jelenti, a felezése pe-
dig a felére csokkenését Tehdt egy ISO 100/21 jeloléssd film kétszer olyan érzékeny,
mint az ISO 50/18, és fele az érzékenysége az ISO 200/24 jelzéstnek (az ISO 400/27
jelzésiinek, pedig a negyede).

Kis (alacsony) érzékenységu filmek
nagyon finom részletek pontos visszaadasara képe-
sek, ezért nagyméretii nagyitasok készithetok roluk

Kézepes érzékenységi filmek

Pc_x:ket film _(1 10-es) ... a chket gept_ak nyersanyaga a legtdbb esetben tikéletesen megfeleld nyersanyag
Kisfilm (Leica-film) _______ . a kisfilmes fényképezdgépek nyersanyaga (az 150 100/21 jelzésiit alapfilmnek is hivjik)
Rollfilm ... kozepes formitumi gépek nyersanyagtipusa
Sikfilm elsbsorban a nagymeéreth gépekben hasznalatos Nagy (magas) érzékenységi filmek
2. Kidolgozas szerint o kiviloan alkalmasg.k gyenge fén)"{lszyn}oma'l tor-
ténd hasznalatra (pl. szinhaz) szabad kézbdl, a meglévd
Felkete-fehér Szines

fény hasznélata mellett (vaku nélkil)
Vaku, villanéfény haszndlatinal kibviti annak hatdrait

hazi kidolgozdsra alkalmas Negativ ‘ Dia
célszeri laborban hivatm

BASTYA

Epit6kockakbdl az dbra szerinti bastyat lehet épiteni.

Készitse el a bastya.doc nevi allomanyt. ami a tervrajzot tartalmazza! A legkisebb kocka,
most sikban négyzet, oldalhosszisaga 1cm. A tervrajzon legyenek szlirkék az épit6kockak
(az igazi épit6kockak persze szinesek).
A bastya tetején egy fejecske latszik, biztos turista. Példaul: a GARAMOND betl(itipusbdl
20 pontos mérettel lehet beilleszteni.
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HAZIREND

Nyissa meg a hazirend_forras.txt fajlt szovegszerkeszt6ben, a minta és az alabbi dtmutatd
alapjan formazza a széveget!

1. Javitsa ki a helyesirast!

2. Allitsa be a teljes szovegre a kovetkezd formatumot: ARrIiaL, 10 pontos betliméret, sorki-
zart bekezdés behuzas nélkiil, el6tte 6 pontos térkozzel!

3. Az els6 két sor ettdl vald eltérése: 14 pontos félkovér betli, kozépre igazitott bekezdés
el6tt 12 pont, utana 24 pont térkoz.

4. Az alcimek eltérése: 12 pontos fékovér, délt betd, 1,2 cm-es bal oldali bekezdésbehuzas,
bekezdés el6tt 18 pont, utana 12 pont térkoz.

5. A szabalyzat egyes pontjai: bet(ikkel jelzett szdmozas legyen, melynél a fligg6behuzas és
a tabulator 0,6 cm-es!

6. A csengetési rend igazitasat végezze el a minta alapjan!

7. A szabalyzat alpontjainal a formatum az alaphoz képest a kovetkez6kben térjen el: a
minta szerinti felsorolasjel, bekezdésbehuzas 0,6 cm, fliggébehuzas, tabulator 1,2 cm-en.

8. A szOveg végére készitse el a mintan lathatd datumozast és alairast!

9. Allitsa be az oldalszdmozast a 2. oldaltdl kezd6d6en a lap aljara, kdzépre! A fejlécbe jobb
oldalra irja be nevét és a szerkesztés datumat!

10. Az id6pontokat a 8.20-as formatumrdl valtoztassa meg 82°-asra, a szoveg elején talalhato
adatokat médositsa déltre és félkovérre (név, cim, datum)!
Minta:

«Sajit Nevems «év bé.naps «Sajit Nevems aév b naps

Hazirend
Szerk Eszter Gimnazium

Az intézmény székhelye: Seholvira, Nyomda u. 62. 12345,
A 2040. aprilis 2.
A akivil nevelotestilet értekezlet
n sak tandri
A e Hitel Ervin Egyeténési jogot gyskorol sz Iskolsi Di- e Dty

ndet hitelesiti Helyes Virdg Egyeténési jogot gyskorol 2
telesiti dr. Szl Odén

& 8z iskols kozvetien ko

v 15k nem Gohnyoznainsi. nem fogysszt-
it vagy egyéb sz egészség

nysgot liyen snysgokst 8z iskolébs nem

A hézirend fellivizsgéista évente torténik, s: - é 8z adott
& Bz agyéb részek minden tanéy végén |r'.l'1usr:lr'_\

Az iskola munkarendje sbalyok

> Az Iette] vagy killon engecétye feligye-
il N . " kA letesitmények a2 aldbbiak
8) Az intézmény hétkéznaponként 89.651 18 drikg tart nyitva. A tanuldk 7%ig 8 Bfé mellets tirsalgé-
ben gyllekeznek, majd sz eltt » tanterem eidtt. shol elsd drarend szerinti drdjuk van A:o %3 > "
oszislyok. amelyeknek nincs elsd orajuk. 8 fanitds zavarsse nélkil gyllekezheinek sz sulban. o > Szimistechrike termek - Bislében 8-10 ériig haszniinetdk. Haszniled rendiOket & hizirend
bitiban vagy 8 folyosén meléksetekdnt kilon szabilyozzuk
b) A csangetislrend az slébblak szerint slekut > Tornaterem - A sportkdr fog! . mmw:-m un- » tanir vagy felelds feindtt fel-
16m & - ge Ugyeletével eldzetes egyeztel
26m & - o > Tentarmek - EX5z !bﬂ beosz i angeddly slapjin haszndihatjék o tenvick. de &
ha ki
34 10% - 0% )
& - o ola kil angadity nélkl is hasz-
4o 1 - " # felaingk Iskols rendazvinyek esetén 8 helyiségek hass
56m 1 - 1w megéflapodis szabélyczze
8ém 130 - 13w rrinden esetben be kel tartani Ezeket
slyzats tartaimazzs
7. 6ea 140 - 14%

i torviny (1893, éw LXOGX. torviny). 8 Gyer-
€) Atsrulok 8 sz0natekat 8 folyossken. 8 bifiben Didgogi Charts szabélyczza A tanuldi jogok
ben (anbd engecdiyel) tokhetik. A harmadik drs

8 dhbkok, akkor slkalmilag tandni Ugyeletat biztosi

ldben, @ kEnyvidrban vagy a2 osztilytermak. mekjogi Eg,
szinetekben 8z udvarcn is tandzkoahatnsk érvényesitese mis tanuidk jogait nem skedaiyozhets

d) Az ebédid 117481 van nyitva. A tanuldk az 5. 6 dra utini szinetekben, legkésSbb 14%-ig ebidel Seholviirs, 2040, 04, 1
hetnek. ha ebédjegyiket bemutatisk Azck  tanuldk, akiknek mar nincs Grijuk az 5. 8. ilietve 7
Gribanis Az az abédiSben tandri fekig baztostunk
) A tanitdsi Srin pontosen kell megjelenni
) Ha az éét tanitd tanér a becsengetés utin 5 percoel nem jelenik meg az Grén, 8 hates jelenti ezt "‘”l"‘;'r‘"" IE'B‘{";:'.':% 5‘;'23?"

az igazgatéhelyetiesi irodéban

) Iskolinkban egynapen masamum kit timazird doigozat irsthstd, a2 ilyen dolgozatok iddpontiit agy
nétiel kordbban kell egyaztet,

) A doigozstokat 15

-

ksnapcn belil a tandrck kijavi v-k

el
dértelmien kizii, az drde |lny!llﬂ -kum 3rzd kényvébe bevezet. Az ellendrz

vezetésédrt a tanuld feleics, de azt meghatirczott iddnként (legalbb kéthavonts) sz amllyb ox
is ellendrzi
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ALGORITMUSLEIRO MODSZEREK

Feladata a leirdsnak megfelel6 formatumu dokumentum létrehozasa. A szoveg arrél szol,
hogyan lehet a Newton-féle iteracidval egy tetsz6leges pozitiv szam négyzetgyokét meg-
hatarozni adott pontossaggal! Most persze nem ennek megoldasa a cél, hanem a megadott
algoritmus leirasa haromféle modszerrel. Munkajat az algoritmus.doc nev( allomanyba
mentse.

1.

3. Alablécbe 16 pontos betlimérettel irja, hogy ,Vazlat

11.

12.

13.

Az dllomanyban Ures sor ne legyen, bekezdés el6tti vagy utani térkodzallitasokkal kell meg-
oldani a szbvegrészek elvalasztasat.

. A lapméret A4, alul-fellil 2cm, jobbra és balra a margd 2,5cm.

4
!

. A dokumentum minden karaktere Times NEw ROMAN tipusu legen. A folyamatdbra kivéte-

lével 12 pontos betliméretet hasznaljon!

. Af6cim 12 pontos betlikkel irt szoveg; kozepére igazitva, vastagon szedve. Alatta 12 pon-

tos térkoz valassza el a tovabbiakat!

. A ,Feladat” vastagon és délten szedett, el6tte és utana ne legyen térkoz.

. Az alcimek (Mondatszerd leiras,...) délt stilussal legyenek hangsulyozva. Utanuk a térkoz

6 pontosra legyen allitva.

. Készitse el az algoritmusok leirasat!
. A mondatszerd leiras tabulatorokkal legyen strukturalva.
10.

A struktogramot tablazat segitségével valdsitsa meg! Ha szlikséges, alkalmazzon celladsz-
szevonast! A celldkat megfelel6en szegélyezze!

A folyamatdbra megvaldsitdasahoz rajzeszkdzoket hasznadljon! A folyamatabra terjedel-
mes, ezért a szovegekhez 10 pontos, esetleg még kisebb betliméretet alkalmazzon!

A folyamatabra-elemeket, ha mar megfelel6en beallitotta 6ket, foglalja csoportba! Az
abra méretét ugy allitsa be, hogy a dokumentum egy oldalra kiférjen!

A mondatszerd leiras és a struktogram hasabokba rendezéssel keriljon egymas mellé!
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Algoritmusleiro modszerek

Feladat:

Hatarozzuk meg egy pozitiv szam (x) négyzetzytket a Newton-féle iteracio modszerevel!
&) Strukiogremumc:

a ) Mondatszers lefrassal:

Negyzetgyok:
Be:x
Dhi=1
y=10
Ciklus
y=05*(y+x/y)
Ki:Db y
amig Abs(x -y *y) = 10~
Ciklus vege
Ki: "Leépések szama=", Db
Ki: "Végeredmeényv=", vy
Algonfmus vége.

c) Folyamatabravai:

MNegvzetgyik:

Be:x

Db:=1

v=10

v=03*{y+x/V)

Ei: Db, v

Abs(x-v*=10°

Ei: ‘Leépések szams=", Db

Ki: "Végeradmény=" v

Vége

@
[ee:7

Dh=1

¥

¥=1,0
¥

Y=03%(+x/v)

<>

!I’H.l Lépesek szama’, Db

¥

[

Ki: "eredmeny =", ¥

ei—

Vazlat
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BUFE

Az iskola hagyomanyos golyabali rendezvényét a tizenegyedik évfolyam didkjai szoktdk le-
bonyolitani. Ebben az évben a rendezvény alatt a 11.c osztdly biztositja a bifét.

Készitse el a mellékelt minta alapjan az arlapot!

1. Alap allé Ad-es formdatumu. A lapot lassa el oldalszegéllyel! A rendelkezésre allé képek
kozil ételt vagy italt dbrazoldt valasszon

Az ,,Arlap” felirat 48 pontos méret(i. Utana hagyjon 72 pontos térkozt!
Az italok és ételek két hasabba, elvalaszté vonallal kertiljenek!

Az, Italok” és az ,,Etelek” felirat 36 pontos.

i & W N

A feltintetett termékeket 18 pontos betlimérettel irja! A sorok kozotti térkozt allitsa be
ugy, hogy a lap kitoltése esztétikus legyen!

6. Afeltlintetett arakat tabuldatorok segitségével rendezze helyi érték szerint!
Minta:

L LA A A A AR A AR AR R AR AN |
Arlap

© .
w w
v v
W W
: :
g ltalok Etelek &
@ Tej (2 dD) 40 Ft Hot dog 120 Ft @
@ Kakao (2 dl) 40 Ft Sajtos kifli 180 Ft @
g Asvanyviz (2 dl) 25 Ft Sonkas kifli 100 Ft g
@ Asvanyviz (3 dl) 35 Ft Sajtos, sonkés kifli 130 Ft @
@ Kola (2 dl) 65 Ft Szalamis szendvies 120 Ft @
@ Kéla (3 dl) 90 Ft Melegszendvics 150 Ft @
(ﬁ‘g Almalé (2 dI) 65 Ft Halkrémes stangli 120 Ft (ﬁ‘g
Almalé (3 dI) 90 Ft Tihrds taska 85Ft
g Narancslé (2 dl) 65 Ft Kakads csiga 85 Ft g
(4”'-':3 Narancslé (3 dI) 90 Ft Sajtos pogacsa 60 Ft (4”':3
f‘;"ﬁ Tepertos pogacsa 60 Ft fF':ﬁ
v v
v |

\ A A A A AR A AR A A A AR A
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Készitsen el a leirasnak megfelel6en egy tdjékoztatd anyagot a D-vitaminrdl! A szerkesz-
tendd szoveget az internetrél gydjtottiik 6ssze, és a d_vitamin_forras.txt dllomdanyba mentet-

D-VITAMIN

tuk. Megszerkesztett munkajat mentse a d-vitamin.doc allomanybal!

1. Az els6 bekezdés (a cim) 16 pontos betliméretd, vastagitott, Times New Roman betdsti-
lusd. A cim utdn hagyjon 18 pontos térkozt!

2. A szOveg tobbi része 11 pontos betlikkel késziiljon, A bekezdések legyenek sorkizart el-
rendezéslek.

3. Az alcimeket a betlik vastagitasaval emelje ki! Ezeknél a bekezdéseknél allitson be

12 pontos térkozoket el6ttik és 6 pontost utanuk!

4. lllessze be a mintdnak megfelel&en a tablazatokat! Ugyeljen a tablazatok formazasara

5. Az arlapon a tablazat mellé korbefuttatassal vagy kéthasabos elrendezéssel helyezheti a
szoveget.

Minta:

D-vitamin

A D-vitamin zsiroldskony vitamin, mdsik neve a kaleiferol Ez a vitamin képzodhet elSanvagzaibel a
szervezetben, ultraibolya sugdrzds hatdsdra. Az eldvitarmin képzéséban vizzont a kolesztermnek van fontos
szerepe, tehit néha emmek z vegyiletnek is van hasznos tulajdonsiga. Samos, a napfény hatdsdra képzads D-

vitamin memmyisége az 1ddskorra erdzan csdkken.

Eétféle D-vitamin kiildnbéztetimk magz: a D2 42 2 DY vitamnint. D2 vitamint tartalmaznak inkabb a névénvek,
vegyesen mundkattt, pediz az dllati eredati élalmizzarel A D3 vitzmin sokkal aktivabb, mmt 3 D2, &5 ez

keletkezik 3 napsugdrzas hatisdra 3 borben iz

Mihez sziiksézes?

A kaleium £z a fozzfor felszivoddza

A csontképzddss folyamata

A kaleium &= foszfor bedpilése

A czontok egdszzépes fejlodéséhaz

A czontok gyogyulaza peldaunl téres utan
A czontritkulis megalizdze.

Miben talilhats meg?

e /1002

wvaj 15

csukamayelay 12

tojdssdr=d)a 10

hzbtsjszin 5

eombalcsiperke. varganva) 5

Napi zziikzéglet/'adagoliz

sziiksdglet

R TRO (mikrogramm)

néd | ferfi

13 dves koriz 10
19-30 v 3

31 &v falett & 3
Viranddssig ] -

Szoptatds 10

Mehéz fizikai munka - k]

Stressz

Dohanvzas 7

I
Alkcholforyasziis [
Menopauza 3 |

Fontos megemliten: méz egyzzer, hogy a borben is
képzddik, ha azt napfiny én 4 léskén
szemmyezddesek elnyelik az ultratbolya sugarakat,
igy kevesebb Dvitamin tud keletkezn a bérben (2=
angolkdr kizvetett okozdja az iparosodds miath
légzzannyezd:  wolt) A szarvezethe  keriild
nehszfémak (dlom, kadmivm) ndvelik a D-vitamin
sriikséglatat.

Hisnyallapotok

Dvitamin hignyiban a  kévetkezd  timetek
léphetnek fel: a csontok dsvinylanyag-tartalma
eléztelenné wvdlik, a2 coontok  deformalédmak,
elvesztik merevsépikat de mzabmassigukat iz,
emiztt kommyen tomek, &5 neheran gyéevulnak
Fiatal gzyemmekeknél angolkdr  lehst =
kévethezmeny. Felnott=knsl 2 csontok
megligyulnak, izomgoresdk léphainek fel. A D-
vitamin tarfésan elégtelen bevitelénsk fomtos
szerape lehet a csontrithulas kialaknldzdban i=

Tualadagelis

D-vitamin filadagolisndl dltalines mérgezda
timetzk  jelentkezheimek:  gyemge  étvagy,
hanymeer, hanyas, fokozoft wizelet-kovalasztas,
Evengszéz, idegessép, srompisig. Borviszistss iz
jelazhett, 2 vesék mikdddze kdrosodhat, vesekd
képzddhet, a lizy szivetek elmaszasadnak.
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MALOM

A malom_forras.txt dllomanyban taldlja a vilagszerte sokak altal jatszott malomjaték egyik
valtozatanak a szabalyait. Formdzza meg a szoveget a mellékelt mintanak és a leirasnak
megfelel6en! A leirds mellett készitse el a jaték tablajat!

Munkajat malom.doc nev( allomanyba mentse!

1. Az allomanyban Ures sor ne legyen, bekezdés el6tti vagy utani térkozallitdsokkal kell meg-
oldani a szbvegrészek elvalasztasat.

2. Af6cim 18 pontos méret, ARIAL tipusu betlkkel irt szoveg legyen balra igazitva és vasta-
gon szedve. A szoveg tobbi része 13 pontos, TIMES NEw ROMAN betd(tipusu és sorkizart.

3. A tabla a mintanak megfeleléen kiszinezett korokbdl épiiljon fel.
4. A malom sz0, a cim kivételével, d6lt szedés( legyen.

5. A felsorolasban minden bekezdés utan 6 pont térkoz legyen.
Minta:

Egyszeri malom

Kevesen tudjak, hogy a malom, ez a nép-
szerli, kétszemélyes tildGzéses jaték a legosib- __/ ‘\_

bek egyike a vildgon. Mivel szarmazdsuk ko-
zos, torténetét majd rokonanak, a kettds ma-
lomnalk a torténetével egyiitt meséljik el.

- A malomhoz mindkét jatékosnak négy <\

<
»

babura van sziiksége.

ah
@
N
@

- Ajaték célja, amelyre mar a babuk tib-
lara helyezésénél is torekedniink kell. a
jaték nevével azonos malom létrehozdsa,

azaz harom babunak egy vonalba allita-

sa, vizszintes vagy fiiggbleges iranyban. O K\ O
- A jaték elso részében a jatékosok fel- 4

valtva, egyesével helyezik babuikat a

tablara. Tilos a kezdo 1épésben a kozépsod mezot elfoglalni, mert ebben az eset-

ben —figyelmes és szabalyszerl jaték esetén — mindig a kezdo jatékos nyerné a

jatszmat.

- Ha mar minden babu a tablara keriilt, az eddig mozdulatlan babukat a berajzolt
vonalak mentén at is tolhatjuk barmely szomszédos mezodre, arra térekedve,
hogy malmot hozzunk létre. Akinek ez sikeril, gyozott.

- A malomnak ebben a valtozataban a ktizdelmet élesebbé tehetjiik, ha a babuk
szamat harom-haromra csokkentjik. Ezaltal a jaték élénkebbeé és egy kicsit ne-
hezebbé valik.

Babuk: 4-4 darab

@ _
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DOBOKOCKA

Készitse el egy jatékgydr szdmara a dobdkocka haldzati rajzat, amely alapjan majd a gyar-
tast végzik!
Munkajat a kocka.doc allomanyba mentse!

A kocka éle 3 cm legyen.
A WINGDINGS bet(tipusban taldlja a ,,pont” karaktert. A méretét allitsa 20 pontosra!

LABIRINTUS

Készitse el a Természettudomanyi kislexikon ,labirintusprobléma” szécikkét a mintanak
megfeleléen. (szoveg letdlthetd: labirintus_szoveg.txt)

Munkajat mentse a labirintus.doc dllomanyba!

Labirintus-probléma:

(mat) olyan modszer keresése,
amely lehetévé teszi, hogy egy tet-
szoleges labinntus (1. az abrat) bar-
melyik pontjabol (pl. 1-bél) egy eldre
kejelalt masik pontba (12-be) eljus-
sunk. Az dbran az 1---12 szamok a la-
birintus eligazasi helyeit, ill. a to-
vabb nem vezetd elagazisok (zsakut-
cak) végpontjait jeldlik. A ~a —»graf-
elmélet egyik elézménye. 1

A labirintus rajzat a tablazat celldinak keresztezésével valdsitsa meg! A szamok a celldkba
irva szerepeljenek. A szdcikk a tablazat mellett, balra, sorkizartan helyezkedjen el.



»~ » » Szovegszerkesztés
CITROMOS TEA

Egy papir tedsdoboz hdldja az aldbbi dbranak megfeleléen néz ki.

Készitse el a teadoboz.doc nevi allomanyt! A sziikséges kép a citrom.jpg allomanyban van.
Figyeljen a méretek beadllitasara, hogy a doboz 6sszehajtasakor az élek talalkozzanak! A
feliratok elhelyezése és iranya az 6sszeallitott doboznak megfeleld.

‘§ g;

N (i)}

@ =

2 N

[ &
= e N
g Készilt: B
- =}
3% * Tea z 3
2z * Citromhéj g2
- r 7 oo . -~
- * Szaritott gyiimiilcsdarabok g

r ’ o
N * Termeészetazonos aromak ®
CE) SOTFIG)

v .

:E ?

2 :

g0 N

a2 &

Itt zarul!
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BETUMERET

Készitse el a kovetkez6 betliméretekrél sz6lé konyvrészletet!

Munkajat mentse a betumeret.doc dllomanyba!

1. Alapméret A4. A margdja alul-feliil 2,5 cm, balra 3,2 cm és jobbra 3 cm. A bekezdések elé
allitson 0,32 cm behuzast!

2. Afejlécben bal oldalon sziirke mintazaton, fehér, 26 pontos bet(ikkel a ,Betliméret” sz¢;
mellette12 pontos délt betlikkel ,Type size” felirat és jobb oldalon az oldalszam (63) le-
gyen. A fejlécet teljes oldalszélességben, vékony vonallal huzza ala!

3. A bekezdéseket 12 pontos bet(imérettel, balra igazitva irja be! Utanuk a térkozt 6 pon-
tosra allitsa!

4. A jobb oldali illusztracid, amely azt mutatja be, hogy a kiilénb6z6 dokumentumok jelleg-
zetesen mekkora betlimérettel készililnek, szévegdobozba helyezett tablazat segitségével
valdsitsa meg! Alkalmazza a cella mintazatanak beallitasi, szegélyezési lehetbségeit,
szurja be a megfelel6 szimbolumot!

5. Készitse el a végjegyzetet, amelyben a konyv szerzéjének neve és a konyv cime szerepel:
,Viragvolgyi Péter: A tipografia mestersége”!

Minta:
Betiimére ik =

A betiik méretét a jellegzetes fel-
hasznalas szerint csoportosithatjuk! . Ez 6
termeészetesen csupan hozzavetoleges jegvzetek 7
csoportositas, amit az 1s befolyvasol. hogy 8
az egyes betitipusok eltéro tényleges 9 1jsag
nagysagot mutatnak azonos pontmeéret 10
mellett. Kialakult szokas, hogy a kisgyer- kdnyv 11
mekeknek szant kinyveket nagyobb hetii- 12
meérethol szedik, mint a felnottekét (tehat 13
a cimek meéreteibol). 14

A kelleténél napyobb betiiméret l cimek
hasznalata sosem szep, a kelleténél ki- . -
sebb viszont nem praktikus (mint példaul plakat l
a nevijegyeken, hiszen rossz megvilagitas-
nal 15 hasznalm szeretnénk). vagy kifeje-

zetten egészségkarosito (mint példaul uy-
sagokban_ hiszen a lakossag nagy hanvada 1dosddo, és szemének romlasahoz az 1s
hozzajarul, ha aprd betiket kell olvasnia). Szerencsére az utobbi évtizedekben az 0j-
sagok a 8-9 pontos betiméretrol attértek a 9-10 pontos méret hasznalatara.

Wiragvilgyi Péter: A tipografia mestersége
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TIP TOP CARS

Egy képzeletbeli autészerviz tavaszi kampanyahoz kell a kovetkez6 szérdlapot elkészitenie.

1. Készitse el a mellékelt — lekicsinyitett — minta A4-es valtozatat!

2. A szoveg hatterében talalhatd képet barmilyen eszkozzel elkészitheti, de csak a szlirke
arnyalatait hasznadlja!

3. A lap lablécébe jobbra igazitva, 8 pontos betlimérettel irja be nevét, és mentse a doku-
mentumot tiptopcars.doc néven!

Minta:

-TOP C
W aszi ak R8s
asZi a >
2@\' c’q o
Tisztelt gépjarmi-tulajdonosl

Cegink immar 13 eve foglalkozik minden, Magyarorszagon
forgalomba hozott gépjarmad karbantartasaval.

Tél
A gepjarmivek téli viszonyokra toriend felkés:‘gl?se a biztonsa-
gos kozlekedés alapja, de az Ii-:iﬁjém::ls. megvditozasaval a teli
eszkozok mar nem nyujtjak a szlkséges biztonsagot. Az utak
sozasa kikezdi a gépjarmivek festékét, a hajszalrepedések
alatt rozsdasodik a karosszéria:. A nagy-melegekre, olvadt asz-

faltra is fel kell készilni. |
|

Ezért cégiunk marcius honapban
50%-os engedményt
ad az alabbi munkéak munkadijabdl:

¥ Gumik cseréje v Porszivozas

v Automosés v Keréknyomas beillitasa

v'Festés v Gyertyak ellendrzése

v Ablakok foliazasa

Cimuank: XVII. kertlet Auté utca 1.
Telefonos eldjegyzes: 1-234-5678
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EMLEKLAP

Nyissa meg az emleklap_forras.txt fajlt a szovegszerkesztében, és a minta alapjan formazza
meg!

A megvaldsitasnal haszndlhat a mintatdl eltérd betltipusokat, szinezheti a szoveget, és az
»emléklap” szét készitheti WordArt program segitségével is.

Emmmmmmmmmmmmmmmmmmm@

E' ,Mem kéram, hogy sima Gsvanyeken jirjak,

E Azt sem hogy terhem kiinmyid legyen.

E‘ Erdért éz batorsagert fohiszkodom,

E Hogy megmasszam a sziklis hagyet.

@ Adj ol batorsagot, bogy magam emelkedjem
A legmagasabl ceicsa fl

E' E:z minds| vat, maly utamban 211

E Lépcadként hasznalhasszk a caicara fal.”

Emliéklap

részere

elsé munkdaba lépése

alkalmabol

Budapest, 2040. junius

Leend6 fonoker:

Magyné Ném Etelka ] Bemek Elek

G
(G
&)
&)
[
&)
&)
&)
G
G
5
[
[
[
[
(G
0
G
G
G
G
©

R EEEEEEEEEEEE e
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J. K. Rowling: Harry Potter és a bélcsek kéve cim({ konyv tizedik fejezetének részlete van
harry_forras.txt dllomanyban. Feladata a leirasnak megfelel6en megformazni. Munkajat

HARRY

harry.doc nev(i allomanyba mentse!

1. Hozza létre az alabbi stilusokat és ezek segitségével formazza meg a kapott széveget!

Stilus neve: Harry_bekezdés
Stilus alapja: Normal
Bet(tipus:

Behuzas tipusa: Elsé sor 0,6 cm
Igazitds: Sorkizart

Térkoz: Utdna 6 pont
Frissités: Automatikus
Stilus neve Harry parbeszéd
Stilus alapja: Harry bekezdés

Behlzas tipusa:

El6tte: 0,6 cm, els6 sor: 0 cm

Felsorolas: Behuzas: 0,6 cm
Frissités: Automatikus
Stilus neve Harry_levél
Stilus alapja: Harry bekezdés
Betlkoz: Ritkitott, 2 pont
Térkoz: El6tte 6 pont
Frissités: Automatikus

. Allapméret B5, alul, feltl, beldl, kivil 2,5 cm és kdtésben 1,5 cm a margo, ezt oldalanként
tikrozze!

. A szoveg betl(itipusa TIMES NEw ROMAN stilusu és 12 pontos betlimérettel készitse el, kivé-
tel, ahol a minta és a leiras mast ad meg!

I”

. A ,Tizedik fejezet” cim aldahuzott szedés(, a ,,Huss és pdcc!” MoNOTYPE CORSIVA, stilusu,
kiskapitalis szedés(i és 26 pont betliméretl. Mind a kett6t igazitsa kozépre!

. A helyesirasi szabdlyoknak megfelel6en a pont és a felkialtdjel el6tt ne hasznaljunk sz6-
kozt. Ezt a hibat javitsa a dokumentumban!

. Az els6 bekezdés mellé, bal oldalra szurja be Harry fényképét a harry.jpg allomanybdl! A
levél utan, jobb oldalra illessze be a kiv.jpg allomanyt!

. Az oldalak lablécében kozépre igazitva legyen oldalszam! Kezd6 oldalszam 155.

. Készitse el a labjegyzetet, amelynek szovege: ,,J. K. Rowling Harry Potter és a bolcsek kove
ciml konyv”! A labjegyzet szimbdluma szam legyen.
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A KIS HERCEG

A kisherceg_forras.txt allomanyban Antoine de Saint-Exupéry vilaghiri A kis herceg cim
meséjének els6 két fejezete van. Ez a szoveg még nincs megformazva és tobb hibat, hia-
nyossagot tartalmaz. Feladata a leirasnak megfelel6en kiegésziteni, kijavitani és megfor-
mazni.!

Munkajat kisherceg.doc nev(i allomanyba mentse!

o Uk wWwNRE

10.

11.

12.

A lapméret A4, alul, fellil, jobbra és balra a margé 2,5 cm.

Cserélje le az 6 és U kalapos ékezetes karaktereket 6 és (i bet(ikre!

A szoveg kézi sortorések helyett bekezdésjeleket tartalmazzon!

A bekezdésjelek el6tt ne legyen felesleges szokoz!

Javitsa ki a helyesirasi hibakat és gépelési tévedéseket!

A szoveg formazasahoz készitse el, illetve modositsa a kdvetkezd stilusokat:

Normadl: TiMEs NEw RoMAN, Nyelv: magyar, Sork6z: szimpla, lgazitas: sorkizart.
A tobbi stilust a Normal stilusbdl szarmaztassal
A Normal stilusbdl szarmaztassa a tobbi stilust!

Cimsor 1: Normal + Betl(itipus 24 pont, D6lt, Térkoz el6tte automatikus, Térkoz
utana automatikus; Egyltt a kovetkezbvel.

Bekezdés: Normal + Behuzas Els6 1 cm; Sorkizart; Térkoz el6tte 6 pont.

Pdrbeszéd.: Normal + Behuzas Els6 1 cm, Sorkizart, Térkoz el6tte 3 pont.

. A cimben Antoine de Saint-Exupéry neve Normal stilusu, de nagybetds legyen! A kis her-

ceg és a fejezetcim Cimsor 1 stilusu és kozépre igazitott legyen!

. A cim mellett, jobbra helyezze el a f6szerepl8 képét (kherceg.jpg)! A kép méretét allitsa

aranyosan kisebbre!

. Az els6 bekezdés utan illessze be a dokumentumba az dridskigyd képét (boa.gif) ugy, hogy

szoveg mellette ne legyen!

Egy bekezdéssel lejjebb a teliboa.jpg képet jobbra igazitva (a szoveg balrdl legyen) szurja
be! Ugyeljen a kép méretére!

Az elefantos képet boabelul.jpg balra igazitva, a masodik fejezetben lévé herceg képet
kherceg.jpg a bekezdés két hasabba rendezése utan kozépre helyezze el!

A lapok lablécében jobbra igazitva szerepeljen az oldalszam.
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NOVENY

A noveny_forras.doc dllomanyban egy szobanévények gondozdasardl szoldkonyv egy fejezet-
ének részlete talalhaté. Feladata a leirdsnak megfelel6en megformazni.

Munkajat noveny.doc nevi allomanyba mentse!

1. Hozzon létre a dokumentum formdazasahoz egy Uj sablont, ez 3 stilust tartalmazzon! A
sablont megadott helyre noveny_sablon néven mentse!

Stilus neve Bekezdés_novény

Stilus alapja Normal

Bet(itipus 14 pontos méret

Behuzas Els6 sor 1 cm

lgazitds Sorkizart

Térkoz Utdna 6 pont

Frissités Automatikus

Stilus neve Cim_novény

Stilus alapja Bekezdés_novény
Bet(itipus 16 pontos méret, félkovér
lgazitds Balra zart

Térkoz ElStte 24 pont, utdna 12 pont
Szbvegbeosztas Egyltt a kovetkezével
Frissités Automatikus

Stilus neve F6cim_novény

Stilus alapja Cim_novény

Bet(tipus 22 pontos méret félkovér
lgazitas Balra zart

Térkoz ElGtte 12 pont, utana 30 pont
Szbvegbeosztas Egyltt a kovetkezGvel
Mintazat Ures, z6ldessérga

Frissités Automatikus

2. Alapméret A4, alul, fellil 3 cm, belil, kivil 2,5 cm és kotésben 2 cm a margd, ezt oldalan-
ként tikrozze.

3. Az els6 bekezdés ,,F6cim_novény” stilusu legyen. A tobbi cimet a mintanak megfelel6en
,,Cim_novény” stilusura allitsa!

4. Készitse el alabjegyzetet, amelynek szovege: ,,Szobanodvények. Mezégazdasagi Kiadd, Bu-
dapest, 1987”! A labjegyzet szimbdluma * legyen.

5. Az oldalak Iablécében paros oldalon balra, paratlan oldalon jobbra igazitva szerepeljen az
oldalszam. Kezdé oldalszam 24. Az oldalszam 14 pontos méret( és vastagon szedett.

6. A novény- és viragneveket tegye vastagon szedetté!
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TITKOK

Nyissa meg a titkok_forras.txt fajlt szovegszerkesztében és a minta alapjan formazza meg!

A formdazashoz hasznaljon stilusokat, melyeket egyedileg adjon meg! A szoveg 10 kivaldsagi
és 10 siker ,titkot” tartalmaz. Figyeljen arra, hogy mindegyik megfelel6en legyen formazva!
A szOveg végére szurjon be tartalomjegyzéket, melyet a stilusok alapjan készitsen el! A tar-
talomjegyzék bekezdéseinek behuzasat mddositsa a minta alapjan!

Minta néhdny részletrél:

A kivalésag tiz titka
Onbecsiilés

Elfogadod magad olyannak, amilyen vagy? Hajlandé vagy kijelenteni, hogy szereted
onmagad?

Szivesebbe lennél valaki mas? Es ha igen, miért?

Hogyan fogadod a biralatokat? Megsértddsz, vagy megprobalsz tanulni beldliik?
Biintudatot érzel, ha valamilyen 6nz6 tevékenységet végzel? Gondolj valamilyen nem
régi esetre!

Képes vagy higgadtan fogadni, amikor dicsérnek vagy bokot mondanak neked?
Megfeleld tisztelettel beszélsz magadhoz, vagy ginyolodva?

Alkotokészség

Téaplalsz fantaziaképet a jovobeni sikeredrél, képzeletben fel szoktad idézni a siker
¢rzéset? Mikor csinaltad ezt utoljara?

Taviat

Mindig azt kapod vissza, amit eliiltetsz. Ha almamagot {iltetsz, almafat kapsz; ha nagy
gondolatokat (iltetsz, nagy embereket kapsz.

A siker tiz titka

1. Eloszor meg kell tanulnunk szeretni (elfogadni, értékelni) 6nmagunkat, hogy tudjunk
masokat 6szintén szeretni

2. Agyunk nem képes kiilonbséget tenni a valoban megtortént és a képzeletiink altal
¢lénken, atéléssel felidézett elmények kozott

Tartalom

AKIVALOSAE LIZ Titka ...eeeeeeeeee e e e eeaeeen ]
ONDECSULES ..ttt e e e e e e eaeeeeeaaeeeenees 1
ALKOTOKESZSEE e iuuiineeie i eiieei e eeeeer et et e et et s erseane s esaennnennnes ]
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ERTEKEZLET

Készitsen korlevelet, amelyben a JOHELY GIMNAZIUM igazgatdja értesiti az egyes oszta-
lyokba jard tanulék sziileit a kiilonb6z6 id6pontokban tartando sziilGi értekezletekrél!

Az alabbi osztalyok adatokat hasznalja fel!

osztdly idépont terem osztdlyfénok
9.a 2003. szeptember 23. 103 Kedves Ferenc
9.b 2003. szeptember 22. 105 J6 Eva
9.c 2003. szeptember 22. Enek Bajos Elvira
10.a 2003. szeptember 23. 103 Mosoly Agnes
10.b 2003. szeptember 24. Bioldgia Okos Tamas
10.c 2003. szeptember 24. 103 Szép Ibolya
11.a 2003. szeptember 26. 104 Csinos Katalin
11.b 2003. szeptember 25. Enek Ert6 Adam
11.c 2003. szeptember 25. 103 Vidam Jené
12.a 2003. szeptember 29. Bioldgia Vig Tamara
12.b 2003. szeptember 30. 103 Eszes Otto
12.c 2003. szeptember 29. 105 Eles Attila

A levél formaja a mellékelt mintanak megfelel6en nézzen kil

JOHELY GIMNAZIUM
1234 Boldogvéar
Iskola utca 1.

Tisztelt Szilok!

A 9.a osztaly sziildi értekezletét 2003. szeptember 23.-an
az iskola 103-as termében tartja Kedves Ferenc osztalyfonok.

Megjelenésére feltétleniil szamitok!

Tisztelettel

Angyal Janos
igazgatd

1. Munkaja soran a kévetkez6 allomanyokat mentse:
a) az osztdlyok adatait tartalmazé tablat egy osztaly.xls, vagy osztaly.doc
nev( fajlba;
b) atorzsdokumentumot, neve ertekezlet_minta.doc;
c) akész, dllomdanyba osszefuttatott korlevelet, neve level.doc.
2. Atorzsdokumentum B5 méret( lapra készitse el!

3. A levél elején, bal oldalon a Johely Gimnazium neve és cime szerepeljen! A cim mellé,
jobb oldalra illesszen be egy éplletet dbrazold képet!

Megjegyzés: haladd feladat a helyes ragozas és datumértékek atvétele.
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ENGEDELY

irjon korlevélkészités modszerével engedélyeket a JOHELY GIMNAZIUM kerékpartarolja-
nak hasznalatara! Az alabbi igényl6k adatait haszndlja fel!

Sorszam | Név Irsz. Helység Utca HSz
1 Kedves Ferenc | 1147 | Boldogvar Lovasz utca 1

2 J6 Eva 2085 | Pilisvorosvar | Zrinyi utca 12/c
3 Bajos Elvira 1032 | Boldogvar Kiscelli utca 12

4 Mosoly Agnes | 1136 | Boldogvar Panndénia utca | 18

5 Okos Tamas 2600 | Vac Narcisz utca 12

6 Szép Ibolya 2014 | Csobanka Didfa utca 34

7 Csinos Katalin 1138 | Boldogvar Vaci ut 35/a

1. A munka soran a kovetkez6 allomanyokat mentse:
a) az igényl6k adatait tartalmazo tablat az igenyles nevdi fajlba;
b) a torzsdokumentumot, neve: engedely.doc;
c) a kész, allomdanyba dsszefuttatott korlevelet, neve: kesz.doc.

Az engedély formaja igy nézzen kil
2. Allitsa a lap méretet A6-os kartyaméretre, igy 6vtaskaban vagy zsebben is elfér.

3. Az engedélyen a kerékpar tulajdonosanak neve, cime és igénylési szama szerepeljen! A
tarolasi engedélyen egy biciklit abrazold képet (bicikli.jpg) vizjelként illesszen be a hatte-
rébe!

4. Kicsi a kerékpartarold, ezért csak azok kapjanak engedélyt, akik nem boldogvari lakosok!
A tobbiek az igénylésiiket természetesen fenntartjak.

Minta:

Tarolasi engedély
Szep Ibolya szamara, aki 2014 Csobanka, Diofa
utca 34. alatti lakos. Igénylési szama: 6.
JOHELY GIMNAZIUM (1234 Boldogvar Iskola utca 1.) kerékpartarol6jat

2003/04-es tanévben naponta 7 €s 19 ora kozott igénybe veheti.

Angyal Janos
1gazgato
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MENU

Készitsen korlevelet, amellyel a JOHELY GIMNAZIUM menzajanak napi étlapjait tudja elké-
sziteni a heti tdblazatos étlapterv alapjan! A kovetkez6 adatokat haszndlja fel:

Nap Leves Féétel Edesség

Hétfo Paradicsomleves Rizses borjuhus zéldborséval izes bukta

Kedd Burgonyaleves Marhaporkolt nokedlivel Mandulas koszoru
Szerda Gombaleves Z0ldborsofézelék tiikortojassal | Zserbd szelet
Csutortok | Hamis gulyasleves Rizses csirke Rigdjancsi

Péntek Kéménymagos leves | Borsostokany tarhonydval Korte

1. Munk3dja soran a kdvetkezd dllomanyokat mentse:

a) A heti tablazatos étlaptervet tartalmazé allomanyt etlap nevd( fajlba, amely tetsz6leges
tipusu lehet;

b) A toérzsdokumentum neve napimenu.doc;
c) A kész, dllomanyba Osszefuttatott korlevél neve heti.doc.

2. A napiétlap B5-0s méret( lapra készuljon.
A torzsdokumentumban a ,,Napi men(” feliratot grafikusan emelje ki!

4. A dokumentum elrendezése legyen esztétikus. Haszndlja a betl-, bekezdésformazasi
lehetbségeket, tabulatort, szegélyezést és felsorolast!

5. Azalairas tabulator segitségével jobb oldalon jelenjen meg, sz0kdzbkkel ne igazitson!
A levél formdja a kévetkezéképpen nézzen ki:

JOHELY GIMNAZIUM 47. heti Szerda

@ Leves: Gombaleves
@ Foetel: Zoldborsofozelek tiikortojassal
© Edesség: Zserbo-szelet

Jo etvagyat kivan!

Kukta Robert
Mindentbele Konyha
fiszakdcsa
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BIZONYITVANY

Készitse el a JOHELY GIMNAZIUM 10.B osztalyanak év végi bizonyitvanyat korlevél segitsé-
gével! Az alabbi adatokat hasznalja fel, amelyeket a jegyek.xls dllomanybdl tud beolvasni!

©
© = — | = : © oo . - (4] ~B +—
HEEEHEE N EEE AR
&= S|S|F(<|2|gE|g @R |geE |» = |S|S
o
1 (J6 Anna 51414 |15|5{3(4(3|3|4|5|5|4]4,15 18 3|54
2 |Bator Viktor 51/4|14|13|12|4|4/4/4|3|5|3|5]3,85 31 514
3 |ViddmTimea |5 |5|4|5|4|4/4|4|4|4|5|5|5 14,46 7 5|5
4 |Derék Nora 51414|5/5|4|14(44|14|5|5]|3/4,31 41 5|5
A levél formdja igy nézzen ki
BIZONYITVANY
Név: Jo Anna Anyakonyvi sorszam: 1
JOHELY GINAZIUM tizedik B osztalyaban
A 2002/03 iskolai évben elért eredmeényérol
Magatartas 5
Szorgalom 4
Magvar irodalom 5
Magvar nvelv 4
Tarténelem 4
Angol nyelv 5
Német nvelv 5
Matematika 3
Fizika 4
Biolagia 3
Eémia 3
Foldrajz 4
Enck 5
Szamitistechnika 4
Testnevelés 5

Mulasztott orak szama: 18 igazolt. 3 igazolatlan

A tanari testiilet hatirozata alapjan tizenegyedik osztalyba léphet.

U

Igazgatod Osztalyfonok

A minta az adattabla 1. rekordjanak adataival van kitoltve. A bizonyitvany esztétikus meg-
jelenés( legyen, lgyeljen a betl- és bekezdésformazasra! A két alairds formatumat tabla-
zatbeszurassal hatarozza meg!

A torzsdokumentumot mentse uresbizi.doc, és az elkésziilt korlevelet bizonyitvany.doc né-
ven!

Megjegyzés: praktikus az igazolatlan 6raknal O-t beirni az ires helyekre; halado feladat A6-
os méretben, egy oldalra 4 bizonyitvany cimke formatumu elkészitése.
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UDITO

Készitsen korlevelet, amellyel az Orszagos Udit6 Részvénytarsasag (ORURT) szamlazasat

valésitja meg! Az aldbbi példafeladatokat hasznalja fel!

Ny Iranyito- N Ui Haz- | Mér6 | Méré |Elsza- Eevséadr Afa |Afa| Afa 6sz- |Osszesen
szam szam | el6z6 | utolsé | molt gysee nélkdl | (%) |szege (Ft) (Ft)
DebreceniJanos | 8600 |Siéfok F6 tér 4 1023 1052 29| 176 5104| 12 613 5717
Agh Viktéria 1113 |Budapest |Tarcali utca 21 432 444 12| 178 2136| 12 257 2393
Borz Jené 1044 |Budapest |Mez6 utca 34 657 793 136| 178 24208 12 2905 27113
Kis Jend 8600 |Siofok Batthany u 12 3312 3353 41| 176 7216| 12 866 8082
Kis Pl 1133 |Budapest |Gyéngydsi Gt| 43 356] 379] 23] 178 4094| 12 492| 4586
Ot Zsuzsa 4010 |Debrecen |Kossuth utca| 23 219 237 18| 175 3150| 12 378 3528
Hang Nandor 1051 |(Budapest |Pet6fi utca 34 1561 1590 29| 178 5162| 12 620 5782
Ujj Virag 4005 |Debrecen |Garai tér 10 376 410 34( 175 5950 12 714 6664
Roka Sandor 1131 |Budapest |Goncol utca 2 3456 3467 11| 178 1958| 12 235 2193
Gabor Zsofi 1081 |Budapest |Radio koz 3 2041 2073 32 178 5696 12 684 6380
A levél formdja igy nézzen ki:
o _ r l

Orszagos Udits Reszvenytarsasag SEHI]J d

1234 Budapest

Uveges kot 13.

Fogyaszto neve: Debreceni Janos

Cime: 2600 Siofok Fo tér 4

Szamla kelte: 2003, pinus 2.

Szamla iiditofogvasztas ellenértéke: 5717 Ft

Terhelés
Meroallas | DMercallas | Elszamolt | Egvsegar ﬁlﬁ_ Afa AFA Osszege O=zzesen
elazo utolza tdito (1) L . (%) (Ft) (F1)
14123 1152 i) 176 S104 Bl 571

Ha a szamlaval, illetve szolgaltatasankkal kapcsolatban barmilyen észrevétele, panasza

lenne, kérjiik hivja az Ugyfélzzolgalatumkat!

Tizztelettal:

ORURT
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1. Munkdja soran a kovetkezd dllomanyokat mentse:
a) A fogyasztdk adatait tartalmazo tablat udito.xls vagy udito.doc nevd fajlba.
b) A torzsdokumentum neve udito_szamla.doc.
c) A kész, dllomanyba 6sszefuttatott korlevél neve szamlak.doc

2. A torzsdokumentum fejlécében legyen a szamlazd cég neve, cime bal oldalon. Kézépre a

»,Szamla” feliratot és jobb oldalra a poharat abrazold képet (pohar.jpg) illessze be!

3. Afejléc utani megnevezések vastagon szedettek legyenek, de az adattal feltoltott mez6k

mar ne.

4. A ,Szamla” felirat 24 pontos méret(i és vastagon szedett legyen. A képet ardnyosan kicsi-

nyitse le!

A szamlan a tablazaton kiviil, dupla sortavolsagot alkalmazzon a szoveg tagolasahoz!
A ,Terhelés” cim kozépre igazitott és Cimsor 1 stilusu.

A tablazat fejlécében 10-es és a fogyasztd adatainal 8-as betliméretet alkalmazzon!

A sorok 2 cm magasak és a cellak tartalma kozépre igazitott.

o 0 N W

Az alairas, tabulator segitségével jobb oldalon jelenjen meg, sz6kozokkel ne igazitson!

LEVEL

Készitsen a JOHELY GIMNAZIUMM
hivatalos levelezéséhez segitségilil
egy levélsablont!

JOHELY GIMNAZIUM

ALAPITASI EV: 2000

A levél irdjanak a sablont betdltve,
csak a levél torzsét kell elkészitenie.

A fejlécben példaul a gimnazium
neve és alapitasanak éve, a labléc-
ben a cime és a telefonszamai szere- Készonettel:
pelhetnek.

A datum a levél készitésekor aktudlis

értéket mutassa.

Boldogvar, 2000. majus 25.

Angvyal Janos

Segitséglil bemutatunk egy mintdt: igazgatd

1234 + BOLDOGVAR » ISKOLA UTCA 1.
TELEFOMN: (36-1) 333-4444 » FAX! (36-1) 333-4445
WEB: HTTP://WWW.BOLDOGVAR.HU
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HAZIBULI

A kovetkezd hétvégén partit rendez. Kiildjon korlevélben meghivét osztalytarsai szamara!
A meghivanddk nevét és azt, hogy mit hozzanak enni-inni, foglalja cimlistdba. A levél tar-
talmazza, hogy melyik nap, hanytdl hanyig lesz buli. Ne felejtse el megadni a helyszin pon-
tos cimét és telefonszamat! Ha sziikséges, akkor adja meg, hogy milyen jarm(ivekkel lehet
megkozeliteni a lakast. Segitséget jelent, ha a kornyéket lerajzolja, vagy térképrészletet
mellékel.

FOLTTISZTITAS

A folt_forras.txt allomanyban a folttisztitasrol sz6l6 tajékoztatod olvashatd. Feladata a mellé-
kelt mintanak megfelel6en megformazni.

Munkajat a folt.doc nevid allomanyba mentse!

A cimet és az alcimeket emelje ki megfelel§ stilussal! Ahol sziikséges alkalmazzon felsoro-
last, minden vegyszerek neve mellett alljon egy pont.

A szennyezések nevét emelje ki a betlk vastagitasaval!

A dokumentum felesleges lres sorokat tartalmaz. Ezeket szlintesse meg és a tagolast a
térkozok bedllitasaval valdsitsa meg!

A mellékelt minta részlete:

Folttisztitashazilag

A szennyezett ruhadarabrol az altalanos piszkon kiviil az esetleg jol lathato foltokat a tisztitas
elétt vagy csak utana, helyi kezeléssel tavolitjak el folttisztitaskor.

Nem mindig jar sikerrel a folttisztitas, ilyenkor szoktak mondani, hogy ezen mar csak az ece-
tes oll6 segit. Azért a legtobb plecsnit és oda nem ill6 nyomot kis iigyességgel el lehet tavoli-
tani.

Fehérit6 vegyszerek
e Natrium-hipoklorit-oldat (hypo)

e Hidrogén-peroxid-oldat
e Kalium-permanganat
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CD BORITO

Tervezzen valamelyik kedvenc egylittesének CD-jéhez boritot!

A nyomtatds utan ki kell vagni 12-szer 12 cm-es négyzetet, mert a tokokba ekkora lapok
férnek. Vékony keretez8 vonallal segitse el6 a kivagast, illetve ezen bellil érdemes csak
dolgozni.

Altaldban ezeken a boritokon a kdvetkezd informacidk szoktak szerepelni:

Az egylttes neve és az album cime.

Az egylttes tagjainak neve, hangszereik és azoknak a mliveknek a sorszama, amelyek-
ben szerepelnek.

Mas kozrem(ikodbk neve és feladata.
A szamok cime és hossza.
A kiado és terjeszt6 neve és elérhetGsége

Ez a felirat: ,,Minden jog fenntartva! A felvétel engedély nélkili masoldsa, kélcsdnzése,
sugarzasa vagy nyilvanos bemutatdsa tilos! A kalézmasolatok készitését a torvény szi-
goru blntetéssel sujtja!”

Néha ajanlast is beleirnak.

Stb.

A felsoroltakat nem kell feltétlentl mind kiirni, A borité akkor jo, ha grafikailag izgalmas és
latvanyos, a tekintetet vonzza. Erdemes kiilonbdz6 kiemeléseket és grafikai elemeket hasz-
nalni.
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KERESZTREJTVENY

Készitsen egy viszonylag kis méret(, példaul 6x6-os keresztrejtvényt! A fekete négyzetek
elhelyezése utan csak a megfelel6 celldkat szamozza be! A keresztrejtvényekben altaldban
vizszintesen is és fuggblegesen is értelmes szavak helyezkednek el. A maganhangzdk éke-
zeteit nem feltétlenil veszik figyelembe.

Irjon szavakat a tablazatba és a hozzajuk tartozé vizszintes és fliggéleges meghatarozaso-
kat kiilon gydjtse 6ssze
Forrasként haszndlhatja a kereszt_forras.txt dllomanyt.

Keresztrejtvény

Vizszintes meghatarozasok

1. Madich Imre =zzinmive (Féerfi és )
. Iskola réviden. 6. Magyar szinesz (Lajos).
8. Dél-amerikai  allat. 9, Eurdpai  allat.
11. Katajev szinmive (A ... négyszdgesitese).
13, Molnar feremc szinmirve (Doldor ).
14. Jog jelzbje lehet.  16. Gyijtemeny.
17. Dél-amenkai allat.

N

Fiiggdoleges meghatirozasok

1. Moliére szinmiive (Tudos ..). 2. Eurcpal
gllat. 4. Europai allat 5. Csurka Istvan
sinmive (.. lesz a balanyaT). 7. Darvas
Jozzef szinmive (Reszeg ..). 10.Del-
amerikal allat. 11, Azsiai dllat 12, Zenében
grutin. 13, Sarkadi Imre szimmive (. a
tamyakorol). 15, Fengben eldlndl (.. capo).




