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[bookmark: _Toc174627212]Előszó
A feladatok szövege a mai szóhasználathoz képest szokatlan, sokszor körülíró. Egyes esetekben, főleg a későbbi kiadványból kimaradó feladatoknál kimondottan cél a kreativitás, önálló alkotás, ezért a könyvben minta sincs. Ugyanakkor néhány feladatnál méretkorlát miatt maradt le a minta. Jelen feldolgozásban ezeknél a feladatoknál is szerepel kép, de egyes esetekben a hiányzó minta a szövegértés fejlesztését célozza meg. Több körlevél készítés feladat, illetve a stílusok használatát igénylő vagy arra utaló feladat jelzi a szerzők „előrelátását”, de a forrásállományok sokszor csak doc, xls néven voltak mellékelve. Most ezek txt és xlsx formátumú verziói is letölthetők. Egyes feladatoknál a könyvből másolandó részletekből is megtalálhatók mintaképek a forrásban.
A szövegek alapértelmezett stílusa: Times New Roman, 12 pt-os betű, szimpla sorköz. Mára ez jelentősen megváltozott, a képernyőn olvasáshoz jobban igazodó Normál stílussal találkozunk, de a régi formátum (még) beállítható. Mindenképp a feladat elején döntsük el, hogy a nyomtatási mintához alkalmazkodva, a régi stílust használjuk, vagy a feladat szövege alapján módosítjuk az aktuális alapértelmezett tulajdonságokat.
[bookmark: _Toc174627213]Gépelés
Gépelje be helyesen a szöveget! Gépelésnél különböztesse meg a kötőjelet (-), nagykötőjelet (–) és gondolatjelet (—), mértékegységek és műveleti jelek számhoz kapcsolásához használj nem törhető szóközt! Új bekezdés csak a beljebb kezdődő sorok előtt van.
[image: ]
(A kép letölthető: gepeles-szoveg.png.)
Adatlap
Készítse el a következő mintában szereplő adatlapot méretarányosan!
A lap legyen A4-es formátumú. A felső és a bal oldali margó 1 cm-es legyen! A jobb oldali margót állítsa be úgy, hogy a margók közötti távolság pontosan 10 cm legyen!
A betűméretek, a térközök és a tabulátorok beállításával hozza létre a mintának megfelelő adatlapot!
[image: ]
(A kép letölthető: adatlap_minta.png.)
Mértékegységek
A mértékegységek átváltása rendszerint problémát okoz a matematikaórákon is. A gyakorláshoz készítsen a megadott minta alapján egy gyakorlólapot méretarányosan!
1. A minta első sorában található ,,Név:” kerüljön az élőfejbe!
A betűstílusok, a térközök, a sorközök és a tabulátorok beállításával hozza létre a mintának megfelelő adatlapot!
A feladatok jelzésére használt betűket a felsorolás beállításával hozza létre!
[image: ]
(A kép letölthető: mertekegys_minta.png.)
Kémia feladatlap
Készítsen egy kémiai feladatlapot a mellékelt minta alapján! Nyissa meg a kemialap_forras.doc fájlt!
Formázza a szöveget a minta alapján és mentse a dokumentumot kemialap.doc néven!
1. A feladatok címe legyen 14 pontos betű méretű, vastagon és dőlten szedett, Arial betűtípusú és jobbra igazított! Előttük és utánuk 12 pontos térköz legyen! A feladatok szövege legyen 12 pontos betű méretű, Times New Roman betűtípusú és sorkizárt igazítású!
A táblázatok és a rajz hiányzik a forrás szövegből, ezeket el kell készíteni! A kémiai rejtvényt táblázattal készítse el! Megfelelő szegély állításával tudja beállítani a nem téglalap alakú megjelenést.
Minta:
[image: ]
A harmadik táblázatban összevont cellákat és a szövegek megfelelő igazítását érdemes használni a mintának megfelelő megjelenés létrehozásához.
A minta 4. feladatának rajzát külön készítse el! Ha elkészült szúrja be a dokumentumba! Csak egyszerű rajzeszközöket használjon, megfelelő vonalvastagságokat válasszon!
Írja a nevét a lap láblécébe jobbra!
Minta:
[image: ]
+1	A címsorok és a 3. feladat táblázatának bekezdései a következő bekezdéssel egy oldalon jelenjenek meg.
+2	A 3. feladat táblázatában a tartalom középen, középre igazított, az elválasztást feltételes kötőjelek beszúrásával érjük el.
+3 A 4. feladat ábrája helyeben is elkészíthető.
A hölgy vagy a tigris?
Készítse el a leírásnak megfelelően „A hölgy vagy a tigris?” című könyv 22-24. oldalát, amelynek szövegét a holgy_forras.doc állományból olvashatja be! Munkáját mentse holgy.doc állományba! (Forrás: Raymond Smullyan A hölgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok; fordította: Török Judit; Typotex Kiadó.)
1. A lap méret B5 legyen, az eredeti könyv kis formátumban jelent meg. A margó alul, felül, jobbra és balra 2,5 cm. Állítson 0,5 cm kötési margót páros oldalon jobbra és páratlan oldalon balra!
Készítse el a fejlécet, amely páros oldalon balra igazítva az oldalszámot és a könyv címét tartalmazza, teljes oldalszélességben aláhúzva! Páratlan oldalon a fejléc ennek a tükörképe legyen. 
A kezdő oldalszám 22.
A dokumentum szövegét formázza 16 pontos méretű Times New Roman betűtípusra alakítsa át! A szövegben üres sor ne legyen, a tagolást térközzel állítsa be!
A bekezdések sorkiegyenlítettek és első soruk 1 cm-rel legyen behúzva, kivéve az alfejezetek elején.
A fejezetcím, „2. Hölgyek vagy tigrisek?” 24 pontos betűméretűre és dőlt szedésre legyen állítva. Előtte ne legyen térköz, utána 30 pontos térközt válasszon!
Ehhez hasonlóan az alfejeze, „Az első nap” beállításai: 22 pontos méret, dőlt betűtípus, a térköz előtte 18 és utána 12 pontos legyen.
A feladatjelölések, „11. Az első rab” és „12. A második rab” beállításai: 16 pontos méret, félkövér szedés és előtte térköz 6 pontos térköz legyen.
Az I. és II. szoba feliratok egymás melletti téglalapokban rendezve jelenjenek meg! A feliratokat alakítsa nagybetűssé, 16 pontos méretűvé és középre igazítottá!
Végjegyzetben adja meg a könyv szerzőjének nevét és a címet: „Raymond Smullyan: A hölgy vagy a tigris? és egyéb logikai feladatok”! „A hölgy vagy a tigris?” szövegrészt formázza félkövérre! 
Minta az oldalakról:
[image: A képen szöveg, Betűtípus, fekete-fehér, képernyőkép látható

Automatikusan generált leírás]	[image: A képen szöveg, Betűtípus, képernyőkép, fekete-fehér látható

Automatikusan generált leírás]	[image: A képen szöveg, képernyőkép, Betűtípus, dokumentum látható

Automatikusan generált leírás]
A tojás sűrűségének mérése
A tojas_forras.doc állományban talál egy kísérletleírást. Ez a szöveg még nincs megformázva és hiányos. Feladata a leírásnak megfelelően kiegészíteni és megformázni.
Munkáját a tojas.doc nevű állományba mentse!
1. Az állományban üres sor ne legyen, bekezdés előtti vagy utáni térközállításokkal kell megoldani a szövegrészek elválasztását.
A lapméret A4, alul-felül 2 cm, jobbra és balra a margó 3cm.
A cím 14 pontos, Times New Roman típusú betűkkel írt szöveg középre igazítva, vastagon és aláhúzva szedve. Utána 12 pontos térköz legyen.
Az alcím vastagon szedett, előtte és utána 6 pontos térköz.
A bekezdések elejéről le kell hagyni a bevezető szóközöket, mindkét margóhoz igazítani kell őket. Előttük és utánuk nincs térköz.
Az ábrát rajzolóprogrammal kell elkészíteni. Utána ezt illessze be a dokumentum elejére úgy, hogy a szöveg jobbról körbefussa!
A forrásszövegben a BÁ rövidítést cserélje ki a Bunsen-állvány kifejezésre!
A távolságokat a szövegben a és b jelöli. Ezeket vastagítsa meg!
A csillagok helyére képleteket kell készíteni! A megfelelő helyre szorzójelet (∙) tegyen! A képletek görög betűket és alsó indexeket tartalmaznak
A szöveg végén lévő táblázatot készítse el! A = és  a táblázat része, de a megfelelő szegélyek hiányoznak.
A táblázat fejlécében a jelölések és a mértékegységek középre vannak igazítva két sorban.
A dokumentum egy oldalra férjen ki, ezt a nyomtatási képen ellenőrizze! A rajz méretét igazítsa úgy, hogy mellette a képletek összefüggően elférjenek
Minta:
[image: ]
Bolyai János életrajza
A bolyai_forrás.doc állományban talál egy Bolyai Jánosról szóló életrajzot. Ez a szöveg még nincs megformázva. Feladata a leírásnak megfelelő formátum létrehozása.
Munkáját a bolyai.doc nevű állományba mentse!
1. Az állományban üres sor ne legyen, a bekezdés előtti vagy utáni térközállításokkal kell megoldani a szövegrészek elválasztását.
A lapméret A4, alul, felül, jobbra és balra a margó 2,5 cm.
Minden lapon alul, középre igazítva legyen lapszám.
A főcím 22 pontos, Arial típusú betűkkel írt szöveg legyen középre igazítva, vastagon szedve. Alatta és felette vízszintes vonal hangsúlyozza a címet!
Az első bekezdés vastagon szedett, előtte és utána 12 pontos térköz. Első sora nincs behúzva.
A többi bekezdés után 6 pontos térköz, első soruk 0,5 cm-rel behúzva.
A bekezdések elejéről le kell hagyni a bevezető szóközöket, mindkét margóhoz igazítani kell őket.
Az első kép (Bólyai János portréja), az 1.jpg állományban található. Ezt illessze be a dokumentum elejére! Méretét kicsit nagyítsa fel és igazítsa középre!
Minta a dokumentum elejéről:
[image: A képen szöveg, Emberi arc, személy, ember látható

Automatikusan generált leírás]
A 2.jpg egy utcajelenetet ábrázoló kép. Ezt is be kell illeszteni a dokumentumba, a lap jobb oldalára; mellette szöveg legyen.
A „Milyen volt Bolyai János, avagy van-e kép Bolyai Jánosról?” szöveg 20 pontos, vastagon szedett és középre igazított legyen! A címet vízszintes vonal emelje ki.
A harmadik képet (3.jpg) a szöveg végén, jobbra igazítva illessze be!
A szövegben Bolyai Farkas neve helyett BF rövidítés szerepel. Cserélje le a monogramot BF szöveget mindenhol a Bolyai Farkas nevére!
Bolyai művei (Appendix, Tentamen, Tan, Responsio és Tértan) dőlten szedettek legyenek!
Minta a dokumentum végéről:
[image: A képen szöveg, Emberi arc, ember, levél látható

Automatikusan generált leírás]
Kirándulás
Az osztály a 12. év elején egy nagyszabású osztálykirándulást tervez. Az osztályfőnök összeállított egy tájékoztató levelet a szülők számára, melyben ismerteti a kirándulás költségeit és a 12. évfolyamon várható kiadásokat. A szülők ennek ismeretében eldönthetik, hogy a kirándulás költségeit tudják-e vállalni. Formázza meg a szülőknek szóló tájékoztató levelet! A szerkesztendő szöveget a kirandulas-forras.txt állományban találja meg. A megszerkesztett munkáját mentse a kirandulas.doc állományba!
1. Az első bekezdés (a megszólítás) legyen 16 pontos méretű, vastagított, Arial típusú! A megszólítás után hagyjon kb. félsoros térközt!
A szöveg többi része 12 pontos méretű, Times New Roman típusú betűkkel készüljön! A bekezdések sorkizárt elrendezésűek legyenek!
A bekezdések előtt mindenhol hagyjon 6 pontos térközt! A felsorolások és a keltezés kivételével a bekezdések első sorát 8 mm-rel húzza be!
A felsorolás elkészítéséhez használja a szövegszerkesztő felsorolás funkcióját!
A szövegben több helyen szerepelnek forintban megadott összegek. Ezek formázásánál használjon nem törhető szóközöket, hogy a számok a sor végén ne váljanak el egymástól!
Az osztályfőnök nevét formázza dőlt betűstílussal!
A levágandó rész jelölését tabulátor segítségével oldja meg! Az ollót képgyűjteményből vagy szimbólumokat tartalmazó karakterkészletből szúrja be!
A diák nevének és a szülő aláírásának fenntartott helyeket tabulátorok alkalmazásával készítse el!
A „vállalom/nem vállalom” részt objektum (kép vagy képlet) beillesztésével valósíthatja meg.
Minta a dokumentum végéhez:
[image: A képen szöveg, képernyőkép, Betűtípus, sor látható
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Durrell
Gerald Durrell Családom és egyéb állatfajták című könyvének egy részlete van a durrell_forras.doc állományban. Feladata a leírás alapján megformázni.
Munkáját a durrell.doc nevű állományba mentse!
1. A lapméret A4, alul-felül 2,5 cm és bal-jobb oldalon 3 cm a margó.
A forrásszöveg végén, az „(Elejére)” jelzés utáni részt helyezze át a dokumentum elejére! Minden sor bekezdésvégjellel zárul, ezt szüntesse meg, alakítsa át egy bekezdéssé!
Írja be a címét: „Gerald Durrell Családom és egyéb állatfajták”! A cím ARIAL kiskapitális stílusú, 16 pont méretű, vastagon és 2,5 pontos rikítással legyen szedve.
A szöveget Times New Roman stílusú és 12 pontos betűmérettel készítse el!
A bekezdések első sora 0,5 cm-rel legyen behúzva; utánuk 6 pont térközt legyen!
A második bekezdés mellé, bal oldalra szúrja be a gorog1.jpg állományban lévő tengerparti képet! Jobbról a szöveg folytatódjon mellette.
A pálmafás kép, gorog2.jpg a második és a harmadik bekezdés közé kerüljön középre igazítva. Szöveg ne legyen mellette.[image: ]

A párbeszéd előtti bekezdésbe szúrjon be egy futó figurát ábrázoló képet, amelyet a szöveg szorosan vesz körül.
Az oldalak láblécében középre igazítva szerepeljen az oldalszám. 
Készítse el a fejlécet: „Családom és egyéb állatfajták”; 1,5 pontos vastagságú vonallal aláhúzva!
A szöveg után táblázatban sorolja fel a szereplőket! A „Szereplők:” szürke mintázaton legyen.
A mintának megfelelően készítse el Durrell életrajzát balról 5 cm, jobbról 2 cm, első sort követően 2,5 cm behúzással, szürke mintázaton, dupla vonallal keresztezve! Balról mellette egy tetszőleges hal képe legyen.
„A történet folytatódik:” és a „Madarak, vadak, rokonok” balra, illetve középre igazított legyen mindkét irányból 2 cm behúzással. Előtte és utána dupla vonal válassza el a dokumentum többi részétől.
Illesszen be egy teknőst ábrázoló képet a képgyűjteményből!
A dokumentum két oldalra férjen ki, ezt ellenőrizze a nyomtatási képen is.
Parkinson törvénye
A pf1.doc, pf2.doc, pf3.doc, pf4.doc, pf5.doc. állományokban „Parkinson törvényei” című könyv „Mire megvénülünk” fejezetének részletei találhatók. Az állományokban lévő szövegrészletek sorrendben követik egymást. Ezek formázása nem a mintának megfelelő. Feladata a megfelelő formátum létrehozása. Az öt mellékelt állományból a sorrendet figyelembe véve egyet készítsen. Munkáját parkinson.doc nevű állományba mentse. 
1. Az állományban üres sor ne legyen, bekezdés előtti vagy utáni térközállításokkal kell megoldani a szövegrészlet elválasztását. A bekezdések sorkizártak legyenek! 
A lapméret B5 legyen alul 3,5 cm, felül, jobbra és balra a margó 2,5 cm. Páratlan oldalon bal oldalon és páros oldalon jobb oldalon 0,5 cm kötésű margó legyen.
Minden lapon alul középre igazítva legyen a lapszám melynek kezdőértéke 155.
A dokumentum első oldalán ne legyen fejléc, a párosokon „Parkinson törvénye” és a páratlanokon „Mire megvénülünk” legyen középre igazítva és hullámos szegéllyel keretezve.
A főcím „Mire megvénülünk” 18 pontos Times New Roman típusú betűkkel írt szöveg legyen középre igazítva, vastagon szedve. Előtte és utána 12 pontos térköz.
Az alcím „Vagy a nyugdíjaztatás korhatára” 14 pontos, zöld szedésű. Utána 180 pontos térköz kell ahhoz, hogy kb. az 1/3 oldal üresen maradjon.
A bekezdések első sora 0.5 cm vel legyen behúzva.
Az eredetileg pf4.doc állományban lévő meghatározásokat felsorolással sorszámozza 1-től 10-ig! A sortávolságot 1,5 re állítsa.
A felsorolás előtt és után 12 pontos térköz legyen.
Az összefüggéseket tabulátor használatával rendezze oszlopokba!
A teljes dokumentumban cserével oldja meg, hogy a +, – és = jel után szóköz legyen! (A kötőjel után nem kell szóköz!)
A főcím után lábjegyzetet szúrjon be: „C. Northcote Parkinson: Parkinson törvénye vagy az Érvényesülés iskolája”, a könyv szerzőjének nevével és címével!
Minta az oldalakról:
	[image: A képen szöveg, levél, Betűtípus, képernyőkép látható

Automatikusan generált leírás]	[image: A képen szöveg, Betűtípus, dokumentum, fekete-fehér látható

Automatikusan generált leírás]	[image: A képen szöveg, képernyőkép, levél, Betűtípus látható
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Falusi turizmus
A falusi turizmus egyre nagyobb részét képezi a hazai fizetővendéglátásnak. A szálláshelyek népszerűsítése érdekében szórólapokat készítenek az egyes szállásadó cégek. Formázza meg a lapot! A szerkesztendő szöveget a falusi_forras.txt állományban találja. A megszerkesztett dokumentumot mentse a falusi.doc állományba!
1. Illessze be a lap elejére a falusi.wmf fájlban található képet! A kép szélességét, az arányok megtartása mellett, állítsa 4 cm-re!
Helyezze a kép mellé a szálláshelyfoglalással kapcsolatos adatokat!
A „Széplaka” feliratot helyezze a soron belül középre!
Ennek a bekezdésnek a betűi legyenek vastagítottak, és ritkított elrendezésűek! A betűméret legyen 14 pont nagyságú!
A szöveg többi része 12 pontos, Times New Roman betűtípusú.
A „Széplaka” cím után egységesen szimpla sorközt és 6 pontos térközt állítson be a bekezdésekhez!
A felsorolást formázza a mintához hasonlóan!
„A VENDÉG ÁLTAL HASZNÁLHATÓ” feliraton állítson be betűritkítást, és a betűstílust állítsa aláhúzottra! 
A következő bekezdésekben állítsa be a bekezdés- és betűstílust a mintának megfelelően! Ügyeljen a „m²” jelölésekre!
Készítse el az árakat tartalmazó táblázatot! Helyezze középre, állítsa be a színeket! Végezze el a betűstílus-állításokat!
Minta:
[image: A képen szöveg, képernyőkép látható
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Film
A film_forras.doc állományban talál a hagyományos fotózással kapcsolatos cikket. Ez a szöveg még nincs megformázva. Feladata a leírásnak megfelelő formátum létrehozása.
Munkáját film.doc nevű állományba mentse!
1. A lapméret A4, alul, felül, jobbra és balra a margó 2,5 cm.
Minden lapon alul, középre igazítva jelenjen meg az oldalszám! A fejléc szövege balra igazítva és duplavonallal aláhúzva az oldal teljes szélességében helyezkedjen el.
Az állományban üres sor ne legyen, a bekezdés előtti vagy utáni térközállításokkal kell megoldani a szövegrészek elválasztását.
A főcím 16 pontos, Times New Roman típusú betűkkel írt szöveg legyen, középre igazítva, vastagon szedve. Utána 12 pontos térköz legyen. Szúrja be mellé a fényképezőgép képét a gep.gif állományból!
Az alcímek 14 pontos betűméretűek, előttük 12 pont és utánuk 6 pont térközűek legyenek!
A szöveg 13 pontos betűméretű, sorkizárt és a bekezdések első sorának behúzása 1 cm.
A méret szerinti csoportosításnál a táblázatos megjelenést tabulátorok használatával hozza létre! Alkalmazzon pontozott kitöltést!
A három táblázatot készítse el, tartalmukat gépelje be!
[image: A képen szöveg, képernyőkép, Betűtípus, szám látható

Automatikusan generált leírás]
(A kép letölthető: film_gepeles.png.)
A film érzékenységének magyarázatánál az ISO és DIN rövidítéseket tegye vastagon szedetté!
A filmdoboz képét a doboz.jpg állományból be kell illeszteni a dokumentumba a lap jobb oldalára, a filmérzékenység csoportok mellé. A kép mellett szöveg legyen.
Minta az oldalak tetejéről:
[image: ]
Bástya
Építőkockákból az ábra szerinti bástyát lehet építeni.
Készítse el a bástya.doc nevű állományt. ami a tervrajzot tartalmazza! A legkisebb kocka, most síkban négyzet, oldalhosszúsága 1cm. A tervrajzon legyenek szürkék az építőkockák (az igazi építőkockák persze színesek).
A bástya tetején egy fejecske látszik, biztos turista. Például: a Garamond betűtípusból 20 pontos mérettel lehet beilleszteni.
[image: A képen diagram, képernyőkép, tér, Téglalap látható

Automatikusan generált leírás]
Házirend
Nyissa meg a hazirend_forras.txt fájlt szövegszerkesztőben, a minta és az alábbi útmutató alapján formázza a szöveget!
1. Javítsa ki a helyesírást!
Állítsa be a teljes szövegre a következő formátumot: Arial, 10 pontos betűméret, sorkizárt bekezdés behúzás nélkül, előtte 6 pontos térközzel!
Az első két sor ettől való eltérése: 14 pontos félkövér betű, középre igazított bekezdés előtt 12 pont, utána 24 pont térköz.
Az alcímek eltérése: 12 pontos fékövér, dőlt betű, 1,2 cm-es bal oldali bekezdésbehúzás, bekezdés előtt 18 pont, utána 12 pont térköz.
A szabályzat egyes pontjai: betűkkel jelzett számozás legyen, melynél a függőbehúzás és a tabulátor 0,6 cm-es!
A csengetési rend igazítását végezze el a minta alapján!
A szabályzat alpontjainál a formátum az alaphoz képest a következőkben térjen el: a minta szerinti felsorolásjel, bekezdésbehúzás 0,6 cm, függőbehúzás, tabulátor 1,2 cm-en.
A szöveg végére készítse el a mintán látható dátumozást és aláírást!
Állítsa be az oldalszámozást a 2. oldaltól kezdődően a lap aljára, középre! A fejlécbe jobb oldalra írja be nevét és a szerkesztés dátumát!
Az időpontokat a 8.20-as formátumról változtassa meg 8²⁰-asra, a szöveg elején található adatokat módosítsa dőltre és félkövérre (név, cím, dátum)!
Minta:
[image: A képen szöveg, Betűtípus, papír, levél látható

Automatikusan generált leírás]
Algoritmusleíró módszerek
Feladata a leírásnak megfelelő formátumú dokumentum létrehozása. A szöveg arról szól, hogyan lehet a Newton-féle iterációval egy tetszőleges pozitív szám négyzetgyökét meghatározni adott pontossággal! Most persze nem ennek megoldása a cél, hanem a megadott algoritmus leírása háromféle módszerrel. Munkáját az algoritmus.doc nevű állományba mentse.
1. Az állományban üres sor ne legyen, bekezdés előtti vagy utáni térközállításokkal kell megoldani a szövegrészek elválasztását.
A lapméret A4, alul-felül 2cm, jobbra és balra a margó 2,5cm.
A láblécbe 16 pontos betűmérettel írja, hogy „Vázlat”!
A dokumentum minden karaktere Times New Roman típusú legen. A folyamatábra kivételével 12 pontos betűméretet használjon!
A főcím 12 pontos betűkkel írt szöveg; közepére igazítva, vastagon szedve. Alatta 12 pontos térköz válassza el a továbbiakat!
A „Feladat” vastagon és dőlten szedett, előtte és utána ne legyen térköz.
Az alcímek (Mondatszerű leírás,…) dőlt stílussal legyenek hangsúlyozva. Utánuk a térköz 6 pontosra legyen állítva.
Készítse el az algoritmusok leírását!
A mondatszerű leírás tabulátorokkal legyen strukturálva.
A struktogramot táblázat segítségével valósítsa meg! Ha szükséges, alkalmazzon cellaösszevonást! A cellákat megfelelően szegélyezze!
A folyamatábra megvalósításához rajzeszközöket használjon! A folyamatábra terjedelmes, ezért a szövegekhez 10 pontos, esetleg még kisebb betűméretet alkalmazzon!
A folyamatábra-elemeket, ha már megfelelően beállította őket, foglalja csoportba! Az ábra méretét úgy állítsa be, hogy a dokumentum egy oldalra kiférjen!
A mondatszerű leírás és a struktogram hasábokba rendezéssel kerüljön egymás mellé!
[image: ]
Büfé
Az iskola hagyományos gólyabáli rendezvényét a tizenegyedik évfolyam diákjai szokták lebonyolítani. Ebben az évben a rendezvény alatt a 11.c osztály biztosítja a büfét.
Készítse el a mellékelt minta alapján az árlapot!
1. A lap álló A4-es formátumú. A lapot lássa el oldalszegéllyel! A rendelkezésre álló képek közül ételt vagy italt ábrázolót válasszon
Az ,,Árlap’’ felirat 48 pontos méretű. Utána hagyjon 72 pontos térközt!
Az italok és ételek két hasábba, elválasztó vonallal kerüljenek!
Az ,,Italok’’ és az ,,Ételek’’ felirat 36 pontos.
A feltűntetett termékeket 18 pontos betűmérettel írja! A sorok közötti térközt állítsa be úgy, hogy a lap kitöltése esztétikus legyen!
A feltüntetett árakat tabulátorok segítségével rendezze helyi érték szerint!
Minta:
[image: ]
D-vitamin
Készítsen el a leírásnak megfelelően egy tájékoztató anyagot a D-vitaminról! A szerkesztendő szöveget az internetről gyűjtöttük össze, és a d_vitamin_forras.txt állományba mentettük. Megszerkesztett munkáját mentse a d-vitamin.doc állományba!
1. Az első bekezdés (a cím) 16 pontos betűméretű, vastagított, Times New Roman betűstílusú. A cím után hagyjon 18 pontos térközt!
A szöveg többi része 11 pontos betűkkel készüljön, A bekezdések legyenek sorkizárt elrendezésűek.
Az alcímeket a betűk vastagításával emelje ki! Ezeknél a bekezdéseknél állítson be 12 pontos térközöket előttük és 6 pontost utánuk!
Illessze be a mintának megfelelően a táblázatokat! Ügyeljen a táblázatok formázására
Az árlapon a táblázat mellé körbefuttatással vagy kéthasábos elrendezéssel helyezheti a szöveget.
Minta:
[image: ]
Malom
A malom_forras.txt állományban találja a világszerte sokak által játszott malomjáték egyik változatának a szabályait. Formázza meg a szöveget a mellékelt mintának és a leírásnak megfelelően! A leírás mellett készítse el a játék tábláját! 
Munkáját malom.doc nevű állományba mentse!
1. Az állományban üres sor ne legyen, bekezdés előtti vagy utáni térközállításokkal kell megoldani a szövegrészek elválasztását.
A főcím 18 pontos méretű, Arial típusú betűkkel írt szöveg legyen balra igazítva és vastagon szedve. A szöveg többi része 13 pontos, Times New Roman betűtípusú és sorkizárt.
A tábla a mintának megfelelően kiszínezett körökből épüljön fel.
A malom szó, a cím kivételével, dőlt szedésű legyen.
A felsorolásban minden bekezdés után 6 pont térköz legyen.
Minta:
[image: ]
Dobókocka
Készítse el egy játékgyár számára a dobókocka hálózati rajzát, amely alapján majd a gyártást végzik!
Munkáját a kocka.doc állományba mentse!
A kocka éle 3 cm legyen.
A Wingdings betűtípusban találja a „pont” karaktert. A méretét állítsa 20 pontosra!
[image: ]
Labirintus
Készítse el a Természettudományi kislexikon „labirintusprobléma” szócikkét a mintának megfelelően. (szöveg letölthető: labirintus_szoveg.txt)
Munkáját mentse a labirintus.doc állományba!
[image: ]
A labirintus rajzát a táblázat celláinak keresztezésével valósítsa meg! A számok a cellákba írva szerepeljenek. A szócikk a táblázat mellett, balra, sorkizártan helyezkedjen el.
Citromos tea
Egy papír teásdoboz hálója az alábbi ábrának megfelelően néz ki.
Készítse el a teadoboz.doc nevű állományt! A szükséges kép a citrom.jpg állományban van. Figyeljen a méretek beállítására, hogy a doboz összehajtásakor az élek találkozzanak! A feliratok elhelyezése és iránya az összeállított doboznak megfelelő.
[image: ]
Betűméret
Készítse el a következő betűméretekről szóló könyvrészletet!
Munkáját mentse a betumeret.doc állományba!
1. A lapméret A4. A margója alul-felül 2,5 cm, balra 3,2 cm és jobbra 3 cm. A bekezdések elé állítson 0,32 cm behúzást!
A fejlécben bal oldalon szürke mintázaton, fehér, 26 pontos betűkkel a „Betűméret” szó; mellette12 pontos dőlt betűkkel „Type size” felirat és jobb oldalon az oldalszám (63) legyen. A fejlécet teljes oldalszélességben, vékony vonallal húzza alá!
A bekezdéseket 12 pontos betűmérettel, balra igazítva írja be! Utánuk a térközt 6 pontosra állítsa! 
A jobb oldali illusztráció, amely azt mutatja be, hogy a különböző dokumentumok jellegzetesen mekkora betűmérettel készülnek, szövegdobozba helyezett táblázat segítségével valósítsa meg! Alkalmazza a cella mintázatának beállítási, szegélyezési lehetőségeit, szúrja be a megfelelő szimbólumot!
Készítse el a végjegyzetet, amelyben a könyv szerzőjének neve és a könyv címe szerepel: „Virágvölgyi Péter: A tipográfia mestersége”!
Minta:
[image: ]
Tip Top Cars
Egy képzeletbeli autószervíz tavaszi kampányához kell a következő szórólapot elkészítenie.
1. Készítse el a mellékelt – lekicsinyített – minta A4-es változatát!
A szöveg hátterében található képet bármilyen eszközzel elkészítheti, de csak a szürke árnyalatait használja!
A lap láblécébe jobbra igazítva, 8 pontos betűmérettel írja be nevét, és mentse a dokumentumot tiptopcars.doc néven!
Minta:
[image: ]

Emléklap
Nyissa meg az emleklap_forras.txt fájlt a szövegszerkesztőben, és a minta alapján formázza meg!
A megvalósításnál használhat a mintától eltérő betűtípusokat, színezheti a szöveget, és az „emléklap” szót készítheti WordArt program segítségével is.
[image: ]

Harry
J. K. Rowling: Harry Potter és a bölcsek köve című könyv tizedik fejezetének részlete van harry_forras.txt állományban. Feladata a leírásnak megfelelően megformázni. Munkáját harry.doc nevű állományba mentse!
1. Hozza létre az alábbi stílusokat és ezek segítségével formázza meg a kapott szöveget!
	Stílus neve:
	Harry_bekezdés

	Stílus alapja:
	Normál

	Betűtípus:
	

	Behúzás típusa:
	Első sor 0,6 cm

	Igazítás:
	Sorkizárt

	Térköz:
	Utána 6 pont

	Frissítés:
	Automatikus

	
	

	Stílus neve
	Harry_párbeszéd

	Stílus alapja:
	Harry_bekezdés

	Behúzás típusa:
	Előtte: 0,6 cm, első sor: 0 cm

	Felsorolás:
	Behúzás: 0,6 cm

	Frissítés:
	Automatikus

	
	

	Stílus neve
	Harry_levél

	Stílus alapja:
	Harry_bekezdés

	Betűköz:
	Ritkított, 2 pont

	Térköz:
	Előtte 6 pont 

	Frissítés:
	Automatikus


A lapméret B5, alul, felül, belül, kívül 2,5 cm és kötésben 1,5 cm a margó, ezt oldalanként tükrözze!
A szöveg betűtípusa Times New Roman stílusú és 12 pontos betűmérettel készítse el, kivétel, ahol a minta és a leírás mást ad meg!
A „Tizedik fejezet” cím aláhúzott szedésű, a „Huss és pöcc!” Monotype Corsiva, stílusú, kiskapitális szedésű és 26 pont betűméretű. Mind a kettőt igazítsa középre!
A helyesírási szabályoknak megfelelően a pont és a felkiáltójel előtt ne használjunk szóközt. Ezt a hibát javítsa a dokumentumban!
Az első bekezdés mellé, bal oldalra szúrja be Harry fényképét a harry.jpg állományból! A levél után, jobb oldalra illessze be a kiv.jpg állományt!
Az oldalak láblécében középre igazítva legyen oldalszám! Kezdő oldalszám 155.
Készítse el a lábjegyzetet, amelynek szövege: „J. K. Rowling Harry Potter és a bölcsek köve című könyv”! A lábjegyzet szimbóluma szám legyen. 
A kis herceg
A kisherceg_forras.txt állományban Antoine de Saint-Exupéry világhírű A kis herceg című meséjének első két fejezete van. Ez a szöveg még nincs megformázva és több hibát, hiányosságot tartalmaz. Feladata a leírásnak megfelelően kiegészíteni, kijavítani és megformázni.!
Munkáját kisherceg.doc nevű állományba mentse!
1. A lapméret A4, alul, felül, jobbra és balra a margó 2,5 cm.
Cserélje le az ô és û kalapos ékezetes karaktereket ő és ű betűkre!
A szöveg kézi sortörések helyett bekezdésjeleket tartalmazzon!
A bekezdésjelek előtt ne legyen felesleges szóköz!
Javítsa ki a helyesírási hibákat és gépelési tévedéseket!
A szöveg formázásához készítse el, illetve módosítsa a következő stílusokat:
Normál:	Times New Roman, Nyelv: magyar, Sorköz: szimpla, Igazítás: sorkizárt.
A többi stílust a Normál stílusból származtassa!
A Normál stílusból származtassa a többi stílust!
Címsor 1:	Normál + Betűtípus 24 pont, Dőlt, Térköz előtte automatikus, Térköz utána automatikus; Együtt a következővel.
Bekezdés:	Normál + Behúzás Első 1 cm; Sorkizárt; Térköz előtte 6 pont.
Párbeszéd:	Normál + Behúzás Első 1 cm, Sorkizárt, Térköz előtte 3 pont.
A címben Antoine de Saint-Exupéry neve Normál stílusú, de nagybetűs legyen! A kis herceg és a fejezetcím Címsor 1 stílusú és középre igazított legyen!
A cím mellett, jobbra helyezze el a főszereplő képét (kherceg.jpg)! A kép méretét állítsa arányosan kisebbre!
Az első bekezdés után illessze be a dokumentumba az óriáskígyó képét (boa.gif) úgy, hogy szöveg mellette ne legyen!
Egy bekezdéssel lejjebb a teliboa.jpg képet jobbra igazítva (a szöveg balról legyen) szúrja be! Ügyeljen a kép méretére!
Az elefántos képet boabelul.jpg balra igazítva, a második fejezetben lévő herceg képet kherceg.jpg a bekezdés két hasábba rendezése után középre helyezze el!
A lapok láblécében jobbra igazítva szerepeljen az oldalszám.
Növény
A noveny_forras.doc állományban egy szobanövények gondozásáról szólókönyv egy fejezetének részlete található. Feladata a leírásnak megfelelően megformázni.
Munkáját noveny.doc nevű állományba mentse!
1. Hozzon létre a dokumentum formázásához egy új sablont, ez 3 stílust tartalmazzon! A sablont megadott helyre noveny_sablon néven mentse!
	Stílus neve
	Bekezdés_növény

	Stílus alapja
	Normál

	Betűtípus
	14 pontos méret

	Behúzás
	Első sor 1 cm

	Igazítás
	Sorkizárt

	Térköz
	Utána 6 pont

	Frissítés
	Automatikus

	
	

	Stílus neve
	Cím_növény

	Stílus alapja
	Bekezdés_növény

	Betűtípus
	16 pontos méret, félkövér

	Igazítás
	Balra zárt

	Térköz
	Előtte 24 pont, utána 12 pont

	Szövegbeosztás
	Együtt a következővel

	Frissítés
	Automatikus

	
	

	Stílus neve
	Főcím_növény

	Stílus alapja
	Cím_növény

	Betűtípus
	22 pontos méret félkövér

	Igazítás
	Balra zárt

	Térköz
	Előtte 12 pont, utána 30 pont

	Szövegbeosztás
	Együtt a következővel

	Mintázat
	Üres, zöldessárga

	Frissítés
	Automatikus


A lapméret A4, alul, felül 3 cm, belül, kívül 2,5 cm és kötésben 2 cm a margó, ezt oldalanként tükrözze.
Az első bekezdés ,,Főcím_növény” stílusú legyen. A többi címet a mintának megfelelően ,,Cím_növény” stílusúra állítsa!
Készítse el a lábjegyzetet, amelynek szövege: „Szobanövények. Mezőgazdasági Kiadó, Budapest, 1987”! A lábjegyzet szimbóluma * legyen.
Az oldalak láblécében páros oldalon balra, páratlan oldalon jobbra igazítva szerepeljen az oldalszám. Kezdő oldalszám 24. Az oldalszám 14 pontos méretű és vastagon szedett.
A növény- és virágneveket tegye vastagon szedetté!
Titkok
Nyissa meg a titkok_forras.txt fájlt szövegszerkesztőben és a minta alapján formázza meg!
A formázáshoz használjon stílusokat, melyeket egyedileg adjon meg! A szöveg 10 kiválósági és 10 siker „titkot” tartalmaz. Figyeljen arra, hogy mindegyik megfelelően legyen formázva! 
A szöveg végére szúrjon be tartalomjegyzéket, melyet a stílusok alapján készítsen el! A tartalomjegyzék bekezdéseinek behúzását módosítsa a minta alapján!
Minta néhány részletről:
[image: ]
Értekezlet
Készítsen körlevelet, amelyben a JÓHELY GIMNÁZIUM igazgatója értesíti az egyes osztályokba járó tanulók szüleit a különböző időpontokban tartandó szülői értekezletekről!
Az alábbi osztályok adatokat használja fel!
	osztály
	időpont
	terem
	osztályfőnök

	9.a
	2003. szeptember 23.
	103
	Kedves Ferenc

	9.b
	2003. szeptember 22.
	105
	Jó Éva

	9.c
	2003. szeptember 22.
	Ének
	Bájos Elvira

	10.a
	2003. szeptember 23.
	103
	Mosoly Ágnes

	10.b
	2003. szeptember 24.
	Biológia
	Okos Tamás

	10.c
	2003. szeptember 24.
	103
	Szép Ibolya

	11.a
	2003. szeptember 26.
	104
	Csinos Katalin

	11.b
	2003. szeptember 25.
	Ének
	Értő Ádám

	11.c
	2003. szeptember 25.
	103
	Vidám Jenő

	12.a
	2003. szeptember 29.
	Biológia
	Víg Tamara

	12.b
	2003. szeptember 30.
	103
	Eszes Ottó

	12.c
	2003. szeptember 29.
	105
	Éles Attila


A levél formája a mellékelt mintának megfelelően nézzen ki!
[image: ]
1. Munkája során a következő állományokat mentse:
az osztályok adatait tartalmazó táblát egy osztaly.xls, vagy osztaly.doc nevű fájlba;
a törzsdokumentumot, neve ertekezlet_minta.doc;
a kész, állományba összefuttatott körlevelet, neve level.doc.
A törzsdokumentum B5 méretű lapra készítse el!
A levél elején, bal oldalon a Jóhely Gimnázium neve és címe szerepeljen! A cím mellé, jobb oldalra illesszen be egy épületet ábrázoló képet!
Megjegyzés: haladó feladat a helyes ragozás és dátumértékek átvétele.
Engedély
[bookmark: _Hlk94523666]Írjon körlevélkészítés módszerével engedélyeket a JÓHELY GIMNÁZIUM kerékpártárolójának használatára! Az alábbi igénylők adatait használja fel!
	Sorszám
	Név
	Irsz.
	Helység
	Utca
	HSz

	1
	Kedves Ferenc
	1147
	Boldogvár
	Lovász utca
	1

	2
	Jó Éva
	2085
	Pilisvörösvár
	Zrínyi utca
	12/c

	3
	Bájos Elvira
	1032
	Boldogvár
	Kiscelli utca
	12

	4
	Mosoly Ágnes
	1136
	Boldogvár
	Pannónia utca
	18

	5
	Okos Tamás
	2600
	Vác
	Nárcisz utca
	12

	6
	Szép Ibolya
	2014
	Csobánka
	Diófa utca
	34

	7
	Csinos Katalin
	1138
	Boldogvár
	Váci út
	35/a


1. A munka során a következő állományokat mentse:
1. az igénylők adatait tartalmazó táblát az igenyles nevű fájlba;
a) a törzsdokumentumot, neve: engedely.doc;
b) a kész, állományba összefuttatott körlevelet, neve: kesz.doc.
Az engedély formája így nézzen ki!
Állítsa a lap méretet A6-os kártyaméretre, így övtáskában vagy zsebben is elfér.
Az engedélyen a kerékpár tulajdonosának neve, címe és igénylési száma szerepeljen! A tárolási engedélyen egy biciklit ábrázoló képet (bicikli.jpg) vízjelként illesszen be a hátterébe!
Kicsi a kerékpártároló, ezért csak azok kapjanak engedélyt, akik nem boldogvári lakosok! A többiek az igénylésüket természetesen fenntartják.
Minta:
[image: ]
Menü
Készítsen körlevelet, amellyel a JÓHELY GIMNÁZIUM menzájának napi étlapjait tudja elkészíteni a heti táblázatos étlapterv alapján! A következő adatokat használja fel:
	Nap
	Leves
	Főétel
	Édesség

	Hétfő
	Paradicsomleves
	Rizses borjúhús zöldborsóval
	Ízes bukta

	Kedd
	Burgonyaleves
	Marhapörkölt nokedlivel
	Mandulás koszorú

	Szerda
	Gombaleves
	Zöldborsófőzelék tükörtojással
	Zserbó szelet

	Csütörtök
	Hamis gulyásleves
	Rizses csirke
	Rigójancsi

	Péntek
	Köménymagos leves
	Borsostokány tarhonyával
	Körte


1. Munkája során a következő állományokat mentse:
1. A heti táblázatos étlaptervet tartalmazó állományt etlap nevű fájlba, amely tetszőleges típusú lehet;
1. A törzsdokumentum neve napimenu.doc;
1. A kész, állományba összefuttatott körlevél neve heti.doc.
A napi étlap B5-ös méretű lapra készüljön.
A törzsdokumentumban a „Napi menü” feliratot grafikusan emelje ki!
A dokumentum elrendezése legyen esztétikus. Használja a betű-, bekezdésformázási lehetőségeket, tabulátort, szegélyezést és felsorolást!
Az aláírás tabulátor segítségével jobb oldalon jelenjen meg, szóközökkel ne igazítson!
A levél formája a következőképpen nézzen ki:
[image: ]
Bizonyítvány
Készítse el a JÓHELY GIMNÁZIUM 10.B osztályának év végi bizonyítványát körlevél segítségével! Az alábbi adatokat használja fel, amelyeket a jegyek.xls állományból tud beolvasni!
	Sorsz
	Név
	M.irod
	M.nyelv
	Tört.
	Angol
	Német
	Matem.
	Fizika
	Kémia
	Biol.
	Földr.
	Ének
	Testn.
	Techn.
	Átlag
	Ig. óra
	Ig.tlan óra
	Magat.
	Szorg.

	1
	Jó Anna
	5
	4
	4
	5
	5
	3
	4
	3
	3
	4
	5
	5
	4
	4,15
	18
	3
	5
	4

	2
	Bátor Viktor
	5
	4
	4
	3
	2
	4
	4
	4
	4
	3
	5
	3
	5
	3,85
	31
	
	5
	4

	3
	Vidám Tímea
	5
	5
	4
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	5
	4,46
	7
	
	5
	5

	4
	Derék Nóra
	5
	4
	4
	5
	5
	4
	4
	4
	4
	4
	5
	5
	3
	4,31
	41
	
	5
	5


A levél formája így nézzen ki:
[image: ]
A minta az adattábla 1. rekordjának adataival van kitöltve. A bizonyítvány esztétikus megjelenésű legyen, ügyeljen a betű- és bekezdésformázásra! A két aláírás formátumát táblázatbeszúrással határozza meg!
A törzsdokumentumot mentse uresbizi.doc, és az elkészült körlevelet bizonyitvany.doc néven!
[bookmark: _Hlk186536204]Megjegyzés: praktikus az igazolatlan óráknál 0-t beírni az üres helyekre; haladó feladat A6-os méretben, egy oldalra 4 bizonyítvány címke formátumú elkészítése.
Üdítő
Készítsen körlevelet, amellyel az Országos Üdítő Részvénytársaság (ORÜRT) számlázását valósítja meg! Az alábbi példafeladatokat használja fel!
	Név
	Irányító-szám
	Város
	Utca
	Ház-szám
	Mérő előző
	Mérő utolsó
	Elszámolt
	Egységár
	Áfa
nélkül
	Áfa
(%)
	Áfa összege (Ft)
	Összesen (Ft)

	Debreceni János
	8600
	Siófok
	Fő tér
	4
	1023
	1052
	29
	176
	5104
	12
	613
	5717

	Ágh Viktória
	1113
	Budapest
	Tarcali utca
	21
	432
	444
	12
	178
	2136
	12
	257
	2393

	Borz Jenő
	1044
	Budapest
	Mező utca
	34
	657
	793
	136
	178
	24208
	12
	2905
	27113

	Kis Jenő
	8600
	Siófok
	Batthány u
	12
	3312
	3353
	41
	176
	7216
	12
	866
	8082

	Kis Pál
	1133
	Budapest
	Gyöngyösi út
	43
	356
	379
	23
	178
	4094
	12
	492
	4586

	Öt Zsuzsa
	4010
	Debrecen
	Kossuth utca
	23
	219
	237
	18
	175
	3150
	12
	378
	3528

	Hang Nándor
	1051
	Budapest
	Petőfi utca
	34
	1561
	1590
	29
	178
	5162
	12
	620
	5782

	Ujj Virág
	4005
	Debrecen
	Garai tér
	10
	376
	410
	34
	175
	5950
	12
	714
	6664

	Róka Sándor
	1131
	Budapest
	Göncöl utca
	2
	3456
	3467
	11
	178
	1958
	12
	235
	2193

	Gábor Zsófi
	1081
	Budapest
	Rádió köz
	3
	2041
	2073
	32
	178
	5696
	12
	684
	6380


A levél formája így nézzen ki:
[image: ]
1. Munkája során a következő állományokat mentse:
1. A fogyasztók adatait tartalmazó táblát udito.xls vagy udito.doc nevű fájlba.
1. A törzsdokumentum neve udito_szamla.doc.
1. A kész, állományba összefuttatott körlevél neve szamlak.doc 
A törzsdokumentum fejlécében legyen a számlázó cég neve, címe bal oldalon. Középre a „Számla” feliratot és jobb oldalra a poharat ábrázoló képet (pohar.jpg) illessze be!
A fejléc utáni megnevezések vastagon szedettek legyenek, de az adattal feltöltött mezők már ne.
A „Számla” felirat 24 pontos méretű és vastagon szedett legyen. A képet arányosan kicsinyítse le!
A számlán a táblázaton kívül, dupla sortávolságot alkalmazzon a szöveg tagolásához!
A „Terhelés” cím középre igazított és Címsor 1 stílusú.
A táblázat fejlécében 10-es és a fogyasztó adatainál 8-as betűméretet alkalmazzon!
A sorok 2 cm magasak és a cellák tartalma középre igazított.
Az aláírás, tabulátor segítségével jobb oldalon jelenjen meg, szóközökkel ne igazítson!
Levél
	Készítsen a JÓHELY GIMNÁZIUMM hivatalos levelezéséhez segítségül egy levélsablont!
A levél írójának a sablont betöltve, csak a levél törzsét kell elkészítenie.
A fejlécben például a gimnázium neve és alapításának éve, a láblécben a címe és a telefonszámai szerepelhetnek.
A dátum a levél készítésekor aktuális értéket mutassa.
Segítségül bemutatunk egy mintát:

	[image: ]



Házibuli
A következő hétvégén partit rendez. Küldjön körlevélben meghívót osztálytársai számára! A meghívandók nevét és azt, hogy mit hozzanak enni-inni, foglalja címlistába. A levél tartalmazza, hogy melyik nap, hánytól hányig lesz buli. Ne felejtse el megadni a helyszín pontos címét és telefonszámát! Ha szükséges, akkor adja meg, hogy milyen járművekkel lehet megközelíteni a lakást. Segítséget jelent, ha a környéket lerajzolja, vagy térképrészletet mellékel.
Folttisztítás
A folt_forras.txt állományban a folttisztításról szóló tájékoztató olvasható. Feladata a mellékelt mintának megfelelően megformázni.
Munkáját a folt.doc nevű állományba mentse!
A címet és az alcímeket emelje ki megfelelő stílussal! Ahol szükséges alkalmazzon felsorolást, minden vegyszerek neve mellett álljon egy pont.
A szennyezések nevét emelje ki a betűk vastagításával!
A dokumentum felesleges üres sorokat tartalmaz. Ezeket szüntesse meg és a tagolást a térközök beállításával valósítsa meg!
A mellékelt minta részlete:
[image: A képen szöveg, képernyőkép, Betűtípus látható

Automatikusan generált leírás]
CD borító
Tervezzen valamelyik kedvenc együttesének CD-jéhez borítót!
A nyomtatás után ki kell vágni 12-szer 12 cm-es négyzetet, mert a tokokba ekkora lapok férnek. Vékony keretező vonallal segítse elő a kivágást, illetve ezen belül érdemes csak dolgozni.
Általában ezeken a borítókon a következő információk szoktak szerepelni:
Az együttes neve és az album címe.
Az együttes tagjainak neve, hangszereik és azoknak a műveknek a sorszáma, amelyekben szerepelnek.
Más közreműködők neve és feladata.
A számok címe és hossza.
A kiadó és terjesztő neve és elérhetősége
Ez a felirat: „Minden jog fenntartva! A felvétel engedély nélküli másolása, kölcsönzése, sugárzása vagy nyilvános bemutatása tilos! A kalózmásolatok készítését a törvény szigorú büntetéssel sújtja!”
Néha ajánlást is beleírnak.
Stb.
A felsoroltakat nem kell feltétlenül mind kiírni, A borító akkor jó, ha grafikailag izgalmas és látványos, a tekintetet vonzza. Érdemes különböző kiemeléseket és grafikai elemeket használni.
[image: A képen szöveg, menü, képernyőkép, Betűtípus látható

Automatikusan generált leírás]
Keresztrejtvény
Készítsen egy viszonylag kis méretű, például 6×6-os keresztrejtvényt! A fekete négyzetek elhelyezése után csak a megfelelő cellákat számozza be! A keresztrejtvényekben általában vízszintesen is és függőlegesen is értelmes szavak helyezkednek el. A magánhangzók ékezeteit nem feltétlenül veszik figyelembe.
Írjon szavakat a táblázatba és a hozzájuk tartozó vízszintes és függőleges meghatározásokat külön gyűjtse össze
Forrásként használhatja a kereszt_forras.txt állományt.
[image: ]
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1. Kémiai rejtvény:

7.

8.

A Napban nagy mennyiségben eléforduld kémiai elem.

Eziistfehér, konnyen hajlithato, puha fém, foliat is gyartanak beldle.
A vegyjele: Cd.

Elemi allapotban voroses szinti fém.

Démokritosz azt képzelte, hogy oszthatatlan.

SzobahSmérsékleten folyékony fém.

A periédusos rendszerben a sorszama (rendszama) 12.

S B AN S ol o

Ezt az elemet reklam-fényforrasok gyartasahoz is hasznaljak.

2. Jelold a Iéggombdokbe rajzolt nyilakkal, milyen irdnyba szallndanak,
hogy ha a megfelel6 gdzzal lennének megtéltve!

Gaz Molaris tdmege (g/mol) Merre szall?
klorgaz 71 o
HCl 36,5 o
fluorgaz 38 o
hidrogéngaz 2 o
bromgaz 160 o

Nevét Ida
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3. Toltsd ki a kbvetkezé tabldzatot!

Anyagok
Egyszerti Osszetett
- Vizes Gaz- | Folyadék- |  Szilard
Elemek Vegyliletek oldatok | elegyek | elegyek | keverékek

A kovetkez6 anyagok sorszamat ird az el6z6 tablazat megfeleld cellajaba!

10.
11.
12.

WOk W~

kdolaj
higany
konyhaso
réz

kén
szén-dioxid
jodozott s
nitrogén
higany-oxid
olom
csapviz
alkohol

13.
14. j
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.

vas
jod

rézgalic

desztillalt viz

kén és vaspor keveréke
rozsda

oxigén

levegd

kalium-nitrat

ecetes viz

alkohol vizes oldata

4. Az alabbi kisérleti 6sszedllitisban milyen valtozdsok térténnek? Mi
oxiddlodik és mi redukalodik? Ird le egyenlettel is!

réz(Il)-oxid (@

<« hidrogéngiz

il

Nevét Ida
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22 A holgy vagy a tigris?

2. Holgyek vagy tigrisek?'

Bizonyara tobben is ismerik 6ndk kozil Frank
Stockton ,,A holgy vagy a tigris?” cimil torténetét,
amelyben egy rabnak két szoba kozott kell
valasztania, az egyikben egy holgy, a masikban egy
tigris talalhato. Ha az el6bbit valasztja, akkor
feleségiil veheti a holgyet, ha az utobbit, akkor
(valésziniileg) felfalja 6t a tigris.

Egy bizonyos orszag kiralya szintén olvasta a
torténetet, amitl tamadt egy otlete. ,,Ez a legjobb
modszer, amivel probara tehetem a rabjaimat! —
mondta egyik nap a miniszterének. — Csak éppen nem
bizom a dolgot a véletlenre. Feliratokat teszek a
szobak ajtajara és minden esetben elarulok bizonyos
tényeket a raboknak a feliratokkal kapcsolatban. Ha
egy rab elég okos, és logikusan gondolkodik,
megmenekiilhet a halaltol, és raadasul elnyerheti egy
szépséges holgy kezét!”

,» Nagyszeri 6tlet!” — mondta a miniszter.

Az elsé nap

Az els6 mnapon harom rabot tettek probara.
Mindharmuknak elmagyarazta a kiraly, hogy a két
szoba mindegyikében vagy egy holgy, vagy egy tigris
talalhat6. Az is lehet, hogy mindkettdben tigris van, az
is, hogy mindkett6ben holgy, és persze az is, hogy az
egyikben holgy, a masikban tigris.




image7.jpg
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11. Az els6 rab

»Tegyiik fel, hogy mindkét szobaban tigris
talalhato — mondta a rab. — Akkor mi van?”

,~Akkor peched van!” — vélaszolta a kiraly.

_.Es ha mindkett6ben holgy?” — kérdezte a rab.

,,Akkor természetesen szerencséd van- felelte a
kiraly. — Ezt igazan kitalalhattad volna magadtol is!”

,.Na és az egyik szobaban holgy van, a masikban
pedig tigris — érdekl6dott a rab -, akkor mi torténik?”

»Az teljesen attol fligg, melyiket valasztod,
nem?”

Honnan tudjam, hogy melyiket véalasszam?” —
kérdezte a rab.

A kirdly ramutatott a szobak ajtajan levo
feliratokra:

I 1.
EBBEN A SZOBABAN | EGYIK SZOBABAN
HOLGY VAN, A HOLGY VAN, A
MASIKBAN TIGRIS MASIKBAN PEDIG
TIGRIS

Es ezek a feliratok igazak?” — kérdezte a rab.

Az egyik igaz, de a masik hamis” —valaszolta a
kiraly.

Melyik ajtot nyitna ki, ha 6n volna a rab (feltéve
persze, hogy jobban szeretne a hdlggyel talalkozni,
mint a tigrissel)?

12. A masodik rab
Igy aztan az elsé rab megmenekiilt, és tdvozott a
holggyel. Az ajtokon megvaltoztattak a feliratokat, és




image8.jpg
24 A holgy vagy a tigris?

a szobakba ennek megfelel6en 0j lakokat koltoztettek.
A feliratok ezuttal a kovetkezéket mondtak:

I IL.
LEGALABB AZ AMASIK SZOBABAN
EGYIK SZOBABAN TIGRIS VAN
HOLGY VAN

lgazak a feliratok?” — kérdezte a masodik rab.

,,Vagy mindkettd igaz, vagy mindketté hamis” —
valaszolta a kiraly.

Melyik szobat vélassza a rab?

i Raymond Smullyan: A hélgy vagy a tigris? és cgyéb logikai feladatok
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Tojas siiriiségének meghatarozasa Bakusinszkij médszerével

A mérés elmélete

Ha vékony hurkapalcat cérnaszalon mérlegszeriien felfiiggesztiink és kiegyenstlyozunk,
majd ugyancsak cérnaszallal két kozel azonos tomegii testet akasztunk ra, akkor kiegyen-
sulyozva:

m-g-a=m-g-b
A G sulyt testet vizbe meritjiik, és az a kar
valtoztatasaval az egyensulyt helyreallitjuk. A

a |k c b kar hossza c lesz.
my-g-b=(m-g—Fr) - c=mi-g-a
A testre hato felhajtoero:
O Fri=pviz" V- g
m m2 Ebbdl a két egyenletbdl a vizsgalt test térfogata
mi mz kifejezheto:
m; c—a
V= :
Pviz ¢
A vizsgalt test siirlisége:
_my my _c—a
p“‘?"'ml(c_a)"' c Puiz
c

Az Arkhimédész torvényén alapulo siirliségmérést hosszasagmérésre vezettiik vissza.
Eszkozok

Hurkapalca, tojas, cérnaszal, pillanatragasztd, vonalzo, Bunsen-allvany, sulysorozat,
f6zopohar

A mérés menete

A tojas héjahoz pillanatragasztoval rogzitsd a cérnaszalat! A hurkapalca egyik végé-
hez a tojast, a masik végéhez egy vele kozel azonos tomegii sulyt kossél cérnaszallal.

A Bunsen-allvanyra ugy rogzitsd egy harmadik cérnaszallal a hurkapalcikat, hogy az
kiegyensulyozott legyen.

Pontosan mérd meg a hosszat (tojas oldala)!

A tojast meritsd a f6z6poharban levé vizbe és csak annak a felfiggesztését elmoz-
ditva egyensulyozd ki tjra! (A b kar a mérés soran valtozatlan!) Ugyelj arra, hogy a
hurkapalca minden leolvasaskor vizszintes helyzetben legyen.

Harom-harom mérést végezzél, és a mérési adatokbol szamitott stiriiségek kozépérté-
két hatarozd meg!

Tablazat

a c “fTe Ap
(om) (om) L N /gmz)p (g/em?)

ol
Il
g
©
Il
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Bolyai Janos (1802-1860)

Minden idsk egyik legeredetibb gondolkodast: matematikusa tragikus sorst hadmérnsk,
mifveiben messze meghaladja korét. A magyar matematikatoriénet els3, istokosként kiemel-
kedd alakja, az & geometridja, .az i mas vildg” nélkil elképzelhetetlen lenne a legmodernebb
kor vivményainak rakéték és mitholdak — mikodése. Szilletésének 200. évorduléjat 2002-ben
snnepeljik

1802. december 15-én sziletett Kolozsvirott, £
koznemesi csalédban. Apja Bolyai Farkas a ma-
rosvisirhelyi evangélikus katolikus kollégium ta-
néra és a Magyar Tudoményos Akadémia levelez3
tagja. Kordnak egyik legelss, hazdjinak pedig ad-
digi legnagyobb matematikusa volt. Bolyai Jénos
12 éves kordban elvégezte a Kolozsviri Gimnd-
zium 6-ik osztaly4t, 1817-ben, Marosvésérhelyen
érettségizett.

1818-ban, 15 éves kordban Bécsben folytatta
tanulményait. Kivalé eredménnyel elvégezte a bé-
csi Hadmémoki Akadémidt, és alhadnaggyd avat-
thk (a4 év elvégzése utdn még egy évig kilonle-
ges hadmémoki tanulményokat folytatotr). Elss
beosztésba a Temesvari Erdditési Igazgatésighoz
kerilt. 21 éves kordban hadnaggyd, 22 éves koré-
ban fhadnaggy éptették elé. Uj dllomashelyére, Lembergbe utazva kolerdn esett i, és dlta-
lénos idesallapota nasvon leromlott.
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Bolyai Janos kiilsejének leirdsdra tobb forrds is van, apja leirdsai, szileinek képei, korabeli
személyleirasok, 1911-es exhumélésndl feltért koponyacsontok 2 hajjal egyiitt, Bolyai Dénes
véleménye.

Bolyai Farkas szerint

| Egészséges, szép gyermek, finom vondsok-
kal, fekete hajjal és szemoldokkel, s tizes s6tét-
kék szemekkel, mely néha bey ragyog, mint a
drégaks. Ennyiben az anyja, kilonben hozzém is
sokban hasonlit”. (Gaussnak it levél, 1803. feb-
ruér 27 Nagyon kemény természets, szép iffi,
a katonai bitorség szemérmességével be pelgy
dett — se nem kirtyézik, se bort, se palinkit, se
Kévét nem iszik, se nem pipzik, se nem tubakol,
még nem borotvalkozik, csak pihés — rendkivil
valé matematikus, igazi zseni, kivals hegediis
(1826),
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—  Szamitasaim (becslésem) szerint a kovetkezo tanév —kirandulason kiviili— 6sszes koltsege
fedezhetd a félretett pénzbsl és 1 000 Ft-os havi osztélypénzbél.

Budapest, 2003, dprilis 29.
Repes Elemér s.k.

<

Didk neve:

véllalom

Az osztlykirindulds koltségeit: a
nem véllalom

Sziil6 alairasa
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Szereplok
Larry Margo Leslie  Lugarecia ~ Mama

Sziiletett: 1925. januér 7.,
Dzsamsedpur, Brit India

Elhunyt: 1995. januér 30.,
Jersey

Nemgzetiség:  brit

) Sziilei: Louisa Dixie Durrell,
.. % Lawrence Samuel Durrell

Hazastdrsa:  Jacqueline Sonia Wolfenden,
Lee McGeorge

A torténet folytatodik:
Madarak, vadak, rokonok
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Mire megvéniiliink!

vagy a Nyugdijaztatas Korhatdra

Ugy ill6, hogy e munkaban megtargyalt és megoldott problé-
mak koziil a nyugalomba vonulas kérdése maradjon a végére. A
kérdést sok bizottsag tanulmanyozta, de a vélemények remény-
teleniil ellentmondoak voltak és a végsé javaslatok zavarosak,
kovetkezetlenek és homalyosak. A kételezd nyugalomba vonulas
idépontja 6tvenét és hetvenot év kozott valtakozik, de mindegyik
korhatar mesterkélt és tudomanytalan. Barmilyen kort allapit
meg a véletlen és a szokds, mindegyik ugyanazzal az érvvel véd-
heté. Ha a nyugdijkorhatar hatvanot év, a rendszer védelmez6i
mindig ugyanazt tapasztaljak, hogy a tetterd és a szellemi képes-
ség hatvankét éves korban kezd hanyatlani. Ez nagyon hasznos
megallapitas volna, ha azokban az intézményekben, ahol a nyug-
dijkorhatar hatvan év, nem lépne fel ettdl eltérd jelenség. Itt
ugyanis értesiiléseink szerint az emberek 6tvenhét éves korukban
lankadnak el. Ezzel szemben viszont azok, akiknek a nyugdij-
korhatéara 6tvenot év, Gtvenkét éves korukban indulnak meg a lej-
tén. Egyszoval ugy latszik, hogy a képességek hanyatlasanak
id6pontja Ny minusz harom, fiiggetleniil attol, hogy Ny-t milyen

1 C. Northeote Parkinson: Parkinson tsrvénye vagy az Ervényesiilés Iskoldja
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5 . . P <
Parkinson torvénye

korhatarban allapitottdk meg. Ez 6nmagaban érdekes tény, de
nem nyujt kozvetlen segitséget, ha el akarjuk donteni, mi legyen
a Ny korhatar.

Noha az Ny- 3 meghatarozas nem hasznosithato kozvetleniil,
mégis fontos, mert arra enged kovetkeztetni, hogy az eddigi vizs-
galatok rossz uton indultak el. Az a gyakran elhangz6 megjegy-
z¢és, hogy az emberek kiilonbdzoek, az egyik dtven éves koraban
is tetterGs, helytallo ugyan, de a tények itt se vezetnek sehova.
Az igazsag az, hogy a nyugdijkorhatart semmiképpen sem sza-
bad kapcsolatba hozni azzal az emberrel, akinek a nyugdijazta-
tasaval foglalkozunk. Az utddot kell figyelniink: azt az embert
(Y), aki hivatva van a masik (X) helyére 1épni, mikor az utobbi
nyugalomba vonul. Kéztudomasulag a kévetkezé szakaszokon
megy at sikeres palyafutasa soran.

1. A képesités kora (K)

2. A megértés kora ™M =K +3
3. Az el6léptetés kora (E) = +7
4. A felelosség kora (F) +5
5. A tekintély kora (T) = +3
6. Az eredmények kora (EE) =T +7
7. A kitiintetések kora (KK) =EE +9
8. A méltosag kora (MM) =KK +6
9. A bolcsesség kora (B) =MM +3
10. Az akadalyozas kora (A) =B +7

A fenti beosztast a K szamszerii értéke szabja meg. Marmost
a K-t pusztan megjel6lésnek kell tekinteniink. Nem jelenti azt,
hogy az ember a K idészakéban valamit is tud az elvégzendd
munkarol. Az épitészeknek példaul valamiféle vizsgat kell
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tenniiik, de palyafutasuknak ezen a pontjan (vagy barmelyik mas
pontjan) ritkan értenek valamihez. A K meghatarozasa azt a kort
jelenti, amikor egy szakmai vagy lzleti palyafutas elkezdodik,
rendszerint alapos el6készités utan, amely elokészités csak azok-
nak hoz hasznot, akik a megszervezésével pénzt keresnek. Nyil-
vanvald, hogy ha K= 22, akkor X nem éri el A-t (az akadalyozas
korat) hetvenkét éves kora eldtt. Amig csak az & képességeit
vessziik tekintetbe, nincs okunk ra, hogy hetvenegy éves kora
elott levaltsuk. Hogyan viszonyul egymashoz X és Y kora? Vagy
pontosabban: hany éves X, mikor Y tagja lesz az osztalynak vagy
a cégnek?
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Szallashely foglalds személyesen:

Falus Bt

1074 Budapest, VIL Falusi utca 86.
Tel.: 234-56-78 Tel./fax: 234-56-77
e-mail: falus@falus.hu

Széplaka
A szallishely ingyenes szolgaltatasai, amit a szallésar tartalmaz:

kerthasznalat kerti butorokkal

bogrécsolasi, grillezési lehetdség - tizifa biztositasaval
gyermek jatszohely - homokozé

a kertbl zsldség, gytiméles fogyaszthatd

a csalddi gazdalkodds bemutatisa

borkostolds

tajjelleg ételkeszités, kézmitvesség (gobelin, himzés) tanitasa

A VENDEG ALTAL HASZNALHATO

Szintek szama: 2, a foldszinten terasz, hall/étkez6, nappali, a felsé szint galéria (a 2 kilon
bejératti szoba, terasz, tusolé/WC, 38,5 m?)

Férdhely Gsszesen: 4+ 1 =5

Konyha: a hiziasszonnyal kozs hasznalati

Egyéb helyiség: a foldszinti nappaliban 12 személyes étkezdasztal, TV, vides.
Fités: elektromos (hétérols kalyha)

Kert: 6sszesen: 1400 m? diszfak, bokrok, BIO konyhakert.

4 6/¢)
7200 Ft
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2. Kidolgozis szerint

Fekete-fehér Szines
hazi kidolgozasra alkalmas Negativ Dia

célszerti laborban hivatni
Polaroid A sziikséges vegyszereket a

3. Erzékenység szerint

nyersanyag milanyag tasakban
tartalmazza. A megvilagits utan
a nyersanyag egy acél-hengerpar
kozott halad keresztiil, mely a ta-
sakot szétrepeszti, és a vegyszert
szétkeni a nyersanyag feliiletén.
Szines.

Kis (alacsony) érzékenységil

1SO 25/15 —1S0 40/17

Kozepes érzékenységii

1SO 50/18 — SO 200/24

Nagy (magas) érzékenységii

IS0 400/27 -
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HAGYOMANYOS FOTOGRAFIA ALAPISMERETEK

—5

N

Filmek - filmtipusok

A fenyképezbgép és az objektiv mellett a film szerepe is rendkivil fontos. A fil-
mek, azaz a felvételi nyersanyagok kinilata elég széles. Mindenkinek, aki haszndlja 2
filmet, il isztdban lennie a kilénbozd ayersanyagtipusokkal.

1. Méret szerint
Pocket film (110-65).._.__.a pocket gépek nyersanyaga

Kisfilm (Leica-Slm) .. a kisfilmes fenyképezdgépek ayersanyaga
Rolifilm  kSzepes formatum gépek ayersanyagtipusa
Sikfilm elsbsorban a nagymérets gépekben hasznalatos

2. Kidolgozis szerint

Fekete-fehér Szines
hazi kidolgozisra alkalmas Negativ Dia

célszerd laborban hivatni
Polaroid A seikséges vegyszereket a

nyersanyag mianyag tasakban
tartalmazza. A megviligités vtén
a nyersanyag egy acél-hengerpir
K625tt halad keresztil, mely a ta-
sakot szétrepeszt, és 2 vegyszert
szétkeni a nyersanyag feliletén.
Sines.

3. Erzékenység szerint
Kis (alacson) érzékenységs | 150 2515150 40/17
Kozepes érzékenységd 150 50/18 150 20024
Nagy (magas) érzekenységi | 150 40027~

A film érzékenysége

A film dobozén van egy szim, amely téjékoztat a film érzékenységérol. A szimpir
els5 tagja 2z ISO (Iaternational Organization for Standardization, Nemazetkbzi Szab-
vinyiigyi Szervezet), a misodik a régi német DIN (Deutsche Industrienorm, Német Ipari
Szabvany) szerinti éték.

A Ieilonbozb értékek 2 kilonbzd felvétei céloknak és fényviszonyoknak megfe-
felben haszndlandék. Minél rosszabb  téma megvildgitisa, annil érzékenyebb sziksé-
ges 2 problémamentes fényképezésher. Masrészrdl azonban minél kevésbé érzékeny a

HAGYOMANYOS FOTOGRAFIA ALAPISMERETEK

film, anndl finomabb a szemesézetiség és nagyobb az élesség, annil nagyobb az lesség,
‘annél nagyobb a szinek telitetsége.

A mérdszim megkétszerezése az érzékenység duplizoddsit jelenti, a felezése pe-
dig a flére csokkendsét. Tehit egy ISO 100121 jelolés film kéiszer olyan érzékeny,
mint 22 ISO 50/18, és fele az érzékenysége az ISO 200124 jelzésinek (a2 1O 400127
jelzésinek, pedig a negyeds).

Kis (alacsony) érzékenységi filmel ~
‘nagyon finom részletek pontos visszaadisia képe-
sek, ezért nagyméreti nagyitisok készithetdk rofuk
Kizepes érzékenységi filmek
2 legtobb esetben tokéletesen megfeleld ayersanyag
(22150 10021 jelzésit alapfilmaes is hivjdk)
Nagy (magas) érzékenységi filmek

kiviloan alkalmasak gyenge fényviszonyoknil to
ténd hasznilatra (pl. seinhiz) szabad kézbdl, a meglévs
feny haszndlata mellett (vaku nélkil)

Vaku, villansfény hasznlaténd! kibdviti annak hatirait
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Hazirend
Szerk Eszter Gimnazium

2 itéamény székhelye: Seholvirs, Nyomda u. 62. 12345,
A hézirand hetdybalépésinek deje: 2040. dprils 2.
Ahézirand efogadisinsk mdis: endkivlinevelatestiit éekezlet

A nevelitstit neviben s hézirandet htelesi: Hitel Ervin. Sgyeténés jogot qyskoro sz Iskoli O
konkormanyzt, képviseijeként s héziendet nteesii Helyee Virdg. Egystinisi fogot ayskorol &2
iskolsszék, epseljekant 8 hzirendet hitaesi dr. 5201 Oden.

Anéziend fehvizsodlata évente tortnik a iskola munkarendiérs vonstkoz5 feezet esetiben sz adot
v sugusstusiban, &z soyéb részak tekinatében minden tandy végén (méjusban).

Az iskola munkarendje

) Azintéamény hétkcansponkint 543118 érig tar nyiva. A tanuick 733 8 BUfé mellet trsaige-
ban gyulskeznek, maid sz slét  tanteram 61t shol s érsrend szern Gréuk van. Azok 2
stk smelyeknek rincs lss 6ok 8 (antés zaverdsa Rkl gytlekezheinek oz auldben. &
bifében vagy a flyosen.

5) A csengetésirend a2 sldbbisk szerin sisl:

tiw e - ae
26 - oo
adm 100 - 10e
sim e - e
Sim 1 - e
sbm e - e
e

) Atanuiok s seineteketa flyosskon.a bifiben, a2 suliban, s Konywiirban vagy a2 oszidytermek
ben (anéri engedilye) eithatk. A hamsclk 6rs utén szinetekben oz udveron s tarisekodhstnsk.
< ko, okkor skaimisg tandriIgyeleet btosiurk.

) iz &5 11551 van nyitve, Atanuidk sz 5. . éa i zinatekben, legkést 141%ig ebédel
hetnek, ha ebédjegyaket bemutstdk. Azok s tanuldk, siknek mér incs crduk. sz 5. 0. letve 7.
Gréban s sbéceinainek. Az ebédszinetekben &2 ebidicben tandn feigysletst bzositunk.

) Atanitasiérén pontosan kellmegielenn.

) s sz rit tnis tandr & bacsengeés tén 5 parccal nam jeenik meg sz érén, & hetes flent ezt
sz gazgatéhelyetesirodéban

) Iskolinkban egynspon meximum két témazird dolgozatathal, az lyen degozatok id5ponttagy
nétel Kordoban kel egyestet.

) A doiguzatokat 15 munkanapon beld s tanérok Kisvigék. 6 az sredményeked ékoztatidk s
nulSkat_ Amennyioen ez nar toriénk meg, skor & dolgozat eradménye énényiclen. A tanéral
S28hal szémonkérés énékelését € ereaményét (rdemiegyél) s tandr mag 52 SO0t fanérén cgy-
irtlmien kizs, 52 &rdemisgyet Gk sz slendre3 konyibe bevezeb. Az slanérzd konyy hsies
Vezetéséért s tanul fiaes, e az: meghatirozort iénként (egaidth kithavonts) o2 osciaBnck
iz elenirz,

St Navems o binsps

i) A2 iskoli Gnnepélyeken s2 iskol didksi s tandrai Kezsen vesznek részt Az Gnnepélyeken &
{fanulk rubézata sotkek vagy fekete szokrya, ete fukndlnadrég (nem famer). fehér iz il
Ietv g, Evoyamanikint feimend randzeroén armb)amas nyskkencd & & undzathos 5 s

1 Eayéb tanérén kel skolirendezvinyen s viselkeddsi szabifyokat lszetes egyectetissel s ne-
Velitastit & 52 105 kezosen dlepiia meg.

) A2 iskoiiban ports ciékigyelet mikidi, feladts 2 iskodba érkes5 Kilsh személyek regisri-
Iéss, fehidgositéca és itosigazhis, tovébb, sikaimi maghizstésok tehesiéss. Az Ugyelet ol
géaio 843 ke anuld 5= adot napr & andrik Itogatass ail menissu, de s imazars dolgass
okat meg kel imia. Iyenkor a2 sdot réra helyetesrdl oz oszdilensk gondoskodlk

1) A2 iskola kapujt o tantdsi 45 st zéve arik. A tanulc tanidsi 65 st 2 skolét csak andri
‘engedélyel hagyhatk o, ezt minden eseiben a2 oSzl vagy - hvolla ssetén sz Ggyele-
s lgazgatéheyetis adis K

A2 iskoldban, latve 2 iskols Kszvaten Koy s tanulk nem dohnyozhsinsk. nam fogyaszt-
hainak szeszestalt vagy 2gyéb az egészségre érsimas snysgot. lyen snysgokst 2 skoliba nem
i< hoznatnak be.

> A2 kol tesitmények hasznélatéus kspesolatos szsbélyok

> Aziskolaltesitményeit & tanuid aldisan tanéri feayeletel vagy kil engedélyel feligye-
let nEll a2 kol nyitvatartsidefében hasznainaték. A tesiiményak s2 sidbbisk

> Keny

> Szamitistechniks termel  dfaldbsn .18 érég haszndihatsk. Haszndltirendilket  héziend
meléatekint klon Szatalozzuk

> Tornstarem - A spotkoi fogakozés, dzés, mérkSzések ol tanir vagy felel felndt fe-
Ggyeletével siézetes egyezttés utin hasznanatdk a enulsk.

> Tantermek — Eiczstes becsetés vegy skl engedéy aisién hasandihatiék & tamibk, de &
hasznilss skeriést nem akadilycznats

— nyivatartsiidsje: 818 rdig

> Aulsés s B melet térssig — Az skola nyivatatési eiében Kilon engadély élkl s hesz-
néihats. de rencjiént  hasznilck s feleinsk Iskols rendezvinyek ssetén s hehyisdgek hass-
it rendiét klon megalspodis szsbéozza

) Aziskola eliségeben s iz- &5 balesatvédelmiszsbalyokat minden esetben be kel fartani Ezskat
S iskola iz & balesetvideim zabéyzata tartaimazzs.

A tanulck ogeit sapuatsen sz Akoimany, o Kszokiatisituény (1953, & OUX_truény),  Gyer-
mekiopi Egyeamany (1091, &ul LXIV. ervény). valamint s Dikiogi Chars szabdlyceza. A tsnuijogok
vinyesitase ms fanulck fogait nem skadlyozhats.

‘Seholvis, 2040.04.1

i i Haiyes kg Bl
anir 108 kepvsals B0
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D-vitamin

A Devituin ssvoldékony vitamin, sk neve 3 kaleiferol Ez 3 vitamin kipzidhet slbamyagaibdl 3
Saarvessthen, sltaibolys sugireis batiira. Az elovitamin kipésében viszont 3 kolscterinnek van fostos
szerepe, thit neha ennek 2 vegyiletnak s van hasznos uljdonsiga. Sanos, 2 napfiny hatisa képesds D-
vitamin mennyisége 2z dsskoma arssen sSkken.

Rétfsle D-vitamin kilonboztetak meg: 2D2 és 3 DS vitamist. DY vitamint aralmaznak ikibb 2 nsvény k.,
vegyesen mindketst, pedis 22 llb srdets dllmiszarsk A D3 viamin sokdal aktvash, mint 2 D2, 5 &2
Kelotkerk 2 napsugiveds hatisira 2 borbenis.

Mibes sziksdges?

A sl s 3 osafor Blszividisa
A csontképadés folyamata

‘A sl s fosator bedpalise

‘A csontok egiszséges flodéseher

A coontok zyégyuliea pAdial tors i
A coontitulis megalizise.

WTIO0s | Fontosmegemlitenimég egyss, hogy a brbenis
L5 képzdik, ha azt mapfény éi A légkori
" soemmyezidéek dnyeik a2 wialoly sogas,
B ey beveseb i o klotkezn 2 ben 2
g Snasik Korwetet ckostia 2 fpwesodie mists
SR ligmyezis volt. A sarvesste karils
aebéaTimek (Glom,kndmiv) vl  D-vitmin
el
Napi seikégletadagolis
& kit
ELETKOR (auikrogramm) Hidnyillapotok
a6 | ferfi Dvitamin hiinyibamn 3 Kovetkess timetek
TS e i 1 ligheinek Bl 3 csonoh isvinismyag aima
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Egyszerii malom

Kevesen tudjdk, hogy a malom, ez a nép-
szerl, kétszemélyes uldozéses j4ték a legdsib-
bek egyike a viligon. Mivel szérmazésuk ko-
205, torténetét majd rokondnak, a kettds ma-
lomnak a torténetével egyutt meséljuk el

- A malomhoz mindkét jatékosnak négy
babura van szuksége

- Ajaték célja, amelyre mar a bibuk tib-
Iira helyezésénél is torekednunk kell,a
jéték nevével azonos malom létrehozdsa,
azaz hdrom bibunak egy vonalba allité-
sa, vizszintes vagy fuggdleges irdnyban

- A jaték elsd részében a jatékosok fel-
véitva, egyesével helyezik bibuikat a
tébléra. Tilos a kezdd 1épésben a kozépsd mezét elfoglalni, mert ebben az eset-
ben —figyelmes és szabilyszert jaték esetén — mindig a kezds jatékos nyerné a
jhtszmat.

- Hamér minden bibu a téblra kerult, az eddig mozdulatlan bibukat a berajzolt
vonalak mentén 4t is tolhatjuk bérmely szomszédos mezbre, arra torekedve,
hogy malmot hozzunk létre. Akinek ez sikerul, gy6zott.

- A malomnak ebben a viltozatiban a kiizdelmet élesebbé tehetjiik, ha a bibuk
szamat hirom-haromra csokkentjik. Eziltal a jaték élénkebbé és egy kicsit ne-
hezebbé vilik.

Babuk: 4-4 darab
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Labirintus-probléma:

(mat) olyan médszer keresése,
amely lehetové teszi, hogy egy tet-
szleges labirintus (L. 2z abrat) bar-
‘melyik pontjabol (pl. 1-bol) egy elore
kejelolt masik pontba (12-be) eljus-
sunk. Az abran az 1---12 szamok a la-
birintus clagazisi helyeit, ill. 2 to-
vabb nem vezets clagazisok (zsakut-
k) végpontiait jelolik. A ~a —graf-
clmélet egyik clozménye.





image28.jpg
Te 1
g o
& a g
5 E“
& @ﬂ m =
5 e N
;g Késziilt: g
- =
st * dea 58
2z * Citromhéj g
= 2 2o . P =
= * Szaritott gyiimiilesdarabok :
r rs o
N * Természetazonos aromak 7
& g
Z &
< 17

Itt zarul!





image29.png
ctlimére i

63

A betiik méretét a jellegzetes fel-
hasznils szerint csoporosithatjuk!. Ez
természetesen csupén hozzévetdleges
csoportositds, amit az is befolyasol, hogy
az egyes betitipusok eliérd tényleges
nagysigot mutatnak azonos pontméret
‘mellett. Kialakult szokas, hogy a kisgyer-
‘mekeknek szént konyveket nagyobb betii-
‘méretbél szedik, mint a felndttekeét (tehat
a cimek méreteibél)

Akelleténél nagyobb betliméret
hasznilata sosem szép, a kelleténél ki-
sebb viszont nem praktikus (mint példdul
anéviegyeken, hiszen rossz megvildgitas-
nél is haszndlni szeretnénk), vagy kifeje-
zetten egészségdrosité (mint példdul G-

ségokban, hiszen a lakossig nagy hanyada idés6ds, és szeménck romldsahoz az is
hozzéjérul, ha apré betiiket kell olvasnia). Szerencsére az utdbbi évtizedekben az &

jegyzetek

plakit

13
14

48

tsag

sagok a 8-9 pontos betiiméretrél attértek a 9-10 pontos méret hasznilatira.

Viraguolgyi Péter: A tipogrifia mestersége
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Tisztelt gépjarmd-tulajdonos!

Cégunk immar 13 éve foglalkozik minden, Magyarorszagon
forgalomba hozott gépjarmd karbantartésaval

1

A gépjarmivek teli viszonyokra tortén felkés \s’?se abiztonsa-
gos kozlekedés alapia, de az idcjaras meguatfozasaval a téli
eszkozok mar nem ny(jtjak a szukséges biztonsagot. Az utak
sézasa kikezdi a gépjarmivek festékét, a hajszalrepedések
alatt rozsdasodik a karosszéria. A nagy melegekre, olvadt asz-

faltra is fel kell készlni. 1
|

Ezért cégink mércius honapban
50%-os engedmenyt
ad az alabbi munkak munkadijabol
|

v/ Gumik cseréje v'Porszivézés

v Autémosas v Keréknyomas bedllitasa
vFestés v Gyertyak ellendrzése

|
|
|
|
|
|
|
|
!
|
v Ablakok féliazasa |

Cimank: XVIL. kertlet Auté utca 1
Telefonos el6jegyzés: 1-234-5678

Név.
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részére

elsé munkdba lépése
alkalmdbol

Budapest, 2040. junius

Leendd fonokei:
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A kivalosag tiz titka
Onbecsiilés
Elfogadod magad olyannak, amilyen vagy? Hajlando vagy kijelenteni, hogy szereted
onmagad?
Szivesebbe lennél valaki méas? Es ha igen, miért?
Hogyan fogadod a biralatokat? Megsértédsz, vagy megprobalsz tanulni beldliik?
Biintudatot érzel, ha valamilyen 6nzé tevékenységet végzel? Gondolj valamilyen nem

régi esetre!
Képes vagy higgadtan fogadni, amikor dicsérnek vagy bokot mondanak neked?
Megfelel tisztelettel beszélsz magadhoz, vagy gunyolodva?

Alkotékészség

Taplalsz fantaziaképet a jovobeni sikeredrél, képzeletben fel szoktad idézni a siker
érzését? Mikor csinaltad ezt utoljara?

Téviat

Mindig azt kapod vissza, amit eliiltetsz. Ha almamagot iltetsz, almafat kapsz; ha nagy
gondolatokat iiltetsz, nagy embereket kapsz.

A siker tiz titka

1. El8szor meg kell tanulnunk szeretni (elfogadni, értékelni) onmagunkat, hogy tudjunk
masokat 6szintén szeretni

2. Agyunk nem képes kiilonbséget tenni a valoban megtortént és a képzeletiink altal
¢lénken, atéléssel felidézett élmények kozott

Tartalom

AKkivalosag tiz titka .
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JOHELY GIMNAZIUM
1234 Boldogvar
Iskola utca 1.

Tisztelt Sziil6k!

A 9.a osztaly sziiloi értekezletét 2003. szeptember 23.-an
az iskola 103-as termében tartja Kedves Ferenc osztalyfonok.

Megjelenésére feltétleniil szamitok!

Tisztelettel

Angyal Janos
igazgato
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Tarolasi engedély
Szép Ibolya szamara, aki 2014 Csobanka, Diofa
utca 34. alatti lakos. Igénylési szama: 6.
JOHELY GIMNAZIUM (1234 Boldogvir Iskola utca 1.) kerékpartarolojat

2003/04-¢s tanévben naponta 7 és 19 ora kozott igénybe veheti.

Angyal Janos
igazgato
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JOHELY GIMNAZIUM 47. heti Szerda

© Leves: Gombaleves
© Féétel:  Zoldborsofzelék tiikortojassal
© Edesség: Zserbo-szelet
J6 étvagyat kivan!
Kukta Rébert

Mindartbele Komyhia
flszakicsa
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BIZONYITVANY

Név: J6 Anna

JOHELY GINAZIUM

Anyakonyvi sorszam: 1

tizedik B osztalydban

A2002/03 iskolai évben elért eredményérdl

Magatartas

Szorgalom

Magyar irodalom

‘Magyar ayelv

Torténelem

“Angol nyely

Nemet avely

‘Matematika

Fizika

Biologia

Kemia

Foldrajz

Enek

Szamitistechnika

Testevelés

Mulasztott orik szima: 18 igazolt. 3 igazolatian

A tandri testblet hatérozata alapjén tizenegyedik osztilyba léphet

Kelt

Tgazeats

Osztalyfonok
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Orszigos Uit Részvémtisasig.~ SzAmla "
1234 Budspest
Cregeslat 13
Fogyasati neves Debreceni inos
Cime: 8600 Sictoc Fotr
Seimla kele: 2003, jimius 2.
Seimla iditifogyasats ellenért
Terhelés
st | it | s | Bt | A2 | s | ke | v
g e e o el I e )

Ha a szamlival, illeve szolgaltatisainkkal kapcsolatban bimilyen észrevitele, panasza

lenne, kérjik hivja az Ugyfelszoleslatunkat!
Tisztletel:
ORURT
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JOHELY GIMNAZIUM

ALAPITASI EV: 2000

Boldogviz, 2000. méjus 25.

Koszonettel

Angyal Jénos
igazgaté

1233 + BOLDOGVAR « ISKOLA UTCA 1.
TELEFON: (36-1) 333-4448 + FAX: (36-1) 333-4445
WEB: HTTP://WWW.BOLDOGVAR.HU
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Folttisztitashazilag

A szennyezett ruhadarabrol az éltalanos piszkon kiviil az esetleg jol lathaté foltokat a tisztitas
elétt vagy csak utana, helyi kezeléssel tavolitjék el folttisztitaskor.

Nem mindig jar sikerrel a folttisztitas, ilyenkor szoktdk mondani, hogy ezen mar csak az ece-
tes oll6 segit. Azért a legtébb plecsnit és oda nem illé6 nyomot kis tigyességgel el lehet tavoli-
tani.

Fehérité vegyszerek
« Natrium-hipoklorit-oldat (hypo)

« Hidrogén-peroxid-oldat
« Kalium-permanganat




image40.png




image41.png
Keresztrejtvény

)
jelzgje lehet. 16, Gyijtemény
-amerkai dlat.

Fiiggsleges meghatdrozisok.
1 Moliére szimmive (Tudés ). 2. Eurpai
4. Ewepai llat
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Aversakonyvbenhalott.Keltsdéletre!-irtaKosztolanyi.”M
iaszavalds?Aversfoltdmasztdsapapirsirjabél”-folytatta.

Egyparbeszéd:

-Mennyi?

-30.

-Mi307?

-Mimennyi?

Tm+3dm=13dm,ennek13%-amennyi?
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Adatlap

A palyazé
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Iskolajanak
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Valasztott tantargyak

O  torténelem O  matematika
O  angol Q fizika

O  filozofia O kémia




